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ORDEM DE SERVICO N°12/2016

Regulamento da Pratica de Ensino Supervisionada

Cursos de 2.° Ciclo que conferem Habilitagao Profissional para a Docéncia

Artigo 1.°
Ambito
O presente Regulamento aplica-se aos cursos de 2.° Ciclo - Mestrados em Educagao Pré-Escolar e
em Ensino, ministrados na Universidade de Evora e que conferem habilitacdo profissional para a

docéncia, de acordo com os Decreto-Lei n.°c 79/2014 de 14 de maio e o n° 176/2014, de 12 de

dezembro.

Artigo 2.°
Natureza e Objetivos

1. A Prética de Ensino Supervisionada, adiante designada, abreviadamente, por PES, corresponde
a(a) unidade(s) curricular(es) que integra(m) a componente de formacao de iniciagédo a pratica
profissional, no(s) grupo(s) de recrutamento correspondente(s) a determinada especialidade

do grau de mestre.

2. A PES constitui-se como uma componente integradora da formacao na area educacional geral,
na area de docéncia, na area cultural, social e ética e na area das didaticas especificas que visa

o desenvolvimento pessoal e profissional do/a futuro/a docente.

3. As atividades a desenvolver no ambito da PES incluem a observacao e colaboracdo em
situacdes de educagdo e ensino, bem como a pratica supervisionada, nas instituicdes
educativas cooperantes, proporcionando aos/as estudantes experiéncias de planificacdo,
ensino e avaliagdo, de acordo com as competéncias e fungdes cometidas ao/a docente, dentro
e fora da sala de aula, e promovem uma atitude critica e reflexiva em relagdo aos desafios,

processos e desempenhos do quotidiano profissional.
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4. Tal como se encontra estatuido no ponto 2 do artigo 11.° do Decreto-Lei n.° 79/2014, de 14 de
maio, a PES corresponde ao estagio de natureza profissional, objeto de relatério final, referido
na alinea b) do n.° 1 do artigo 20.° do Decreto-Lei n.c 74/2006, de 24 de margo, alterado pelos
Decretos-Leis n.°s 107/2008, de 25 de junho, 230/2009, de 14 de setembro, e 115/2013, de 7 de

agosto.

5. De acordo com a alinea c) do ponto 1 do artigo 11.° do Decreto-Lei n.° 79/2014 de 14 de maio, a
PES realiza-se nos diferentes niveis e ciclos de educacéo e ensino, abrangidos pelo dominio de
habilitagdo para a docéncia para o qual o curso prepara, devendo, se para o efeito for
necessario, realizar-se em mais de um estabelecimento de educacgao e ensino, pertencentes ou
nao ao mesmo agrupamento de escolas ou a mesma entidade titular, no caso do ensino

particular ou cooperativo.

6. A PES desenvolve-se em estabelecimentos de educagdo e ensino, adiante designados por
escolas cooperantes, que estabeleceram protocolos de cooperacdao com a Universidade de

Evora.

7. A PES sera orientada por docentes da Universidade de Evora, doutores/as ou especialistas de
mérito reconhecidos como tal pela Universidade de Evora, com curriculo relevante nesse
dominio de habilitacao profissional, em cumprimento do artigo 21.° do Decreto-Lei n.°74/2006
de 24 de marg¢o, alterado pelos Decretos-Leis n.°s 107/2008, de 25 de junho, 230/2009, de 14 de

setembro, e 115/2013, de 7 de agosto.

8. A orientacdo do Relatério da PES pode ser efetuada por um/a docente diferente do(s)
docente(s) da Universidade de Evora que orientam a componente da PES realizada nas escolas

cooperantes, garantindo-se a necessaria articulagao entre os/as docentes orientadores/as.

Artigo 3.°
Organizagao estrutural
O funcionamento da PES organiza-se através de:
a) Um Conselho Coordenador da PES;

b) Comissbes da PES de cada curso.
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Artigo 4.°
Conselho Coordenador da Pratica de Ensino Supervisionada

1. O Conselho Coordenador da PES é composto, em cada ano, pelos/as docentes responsaveis
pela(s) unidades curriculares de PES de cada curso de Mestrado, com alunos inscritos na PES

nesse ano letivo.

2. O Conselho Coordenador da PES elege, de entre os seus membros, apds o inicio de cada ano
letivo, um/a Presidente com um mandato de 12 meses, que nomeard um/a adjunto/a. Esta
eleicdo e nomeacgdo sera homologada por Despacho Conjunto dos/as Diretores/as das Escolas

envolvidas.
3. Competéncias do Conselho Coordenador da PES:
a) Definir as grandes linhas orientadoras dos programas da PES;

b) Definir os parametros gerais de avaliacdo a serem observados pelas Comissdes da PES de

cada curso de Mestrado;
c) Definir os pardametros gerais a serem contemplados na elaboragéo do Relatério da PES;

d) Elaborar as propostas dos juris de avaliacdo das unidades curriculares que concretizam a

PES de cada curso e que serdo submetidas ao/a Diretor/a do Departamento respetivo;

e) Definir os critérios para a elaboracao do orcamento global da PES, nomeadamente a
previsao do nimero de reunides na Universidade com os/as orientadores/as cooperantes e o

numero de deslocagdes dos/as orientadores/as da Universidade as escolas cooperantes;

f) Propor aos 6rgdos institucionais competentes as alteragdes que julgar convenientes para

um melhor funcionamento da PES;

g) Apoiar a realizagdo de agdes de natureza cientifico-pedagdgica no ambito das suas

competéncias;

h) Decidir, casuisticamente, sobre problematicas que lhe sejam apresentadas e que o

Conselho Coordenador considere pertinente analisar.
4. Competéncias do/a Presidente do Conselho Coordenador da PES:

a) Presidir ao Conselho Coordenador da PES e promover a execucao das suas deliberagdes;

Ordem de Servico n° 12/2016 (10.agosto) Pagina 3 de 12
Documento assinado de forma digital



REGULAMENTO DA PRATICA DE ENSINO SUPERVISIONADA
CURSOS DE 2.° CICLO QUE CONFEREM HABILITAGAO PROFISSIONAL PARA A DOCENCIA

b) Coordenar os trabalhos do Conselho Coordenador da PES e convocar as respetivas

reunioes;

c) Elaborar a proposta de orgamento da PES, com base nos critérios definidos pelo Conselho

Coordenador da PES e em articulagao com a Dire¢ao do Departamento respetivo;

d) Coordenar, em conjunto com o/a adjunto/a, o processo de celebracdo de protocolos de
cooperagao com as escolas cooperantes, de acordo com o artigo 22.° do Decreto-Lei n.°

79/2014 de 14 de maio;

e) Coordenar, em conjunto com o/a adjunto/a, o processo de distribuicdo dos/as estudantes
nas escolas cooperantes para desenvolverem a PES, tendo em conta as propostas das

Comissoes de PES de cada curso;

f) Assegurar a ligacdo entre a Universidade de Evora e as escolas cooperantes onde a PES se

realiza;

g) Assegurar a ligacdo entre o Conselho Coordenador da PES e as restantes instancias

académicas da Universidade.

5. 0 Conselho Coordenador da PES reunird no inicio e no final do ano letivo. Reunira, ainda sempre
que seja pertinente e oportuno, por iniciativa do seu/sua Presidente ou a pedido da maioria

dos seus membros.

Artigo 5.°
Comissoes da Pratica de Ensino Supervisionada de cada curso de Mestrado

1. Cada curso de Mestrado tem uma Comissédo da PES composta por:

a) Docente responsavel pela PES;

b) Diretor/a do curso;

c) Docentes da Universidade, orientadores/as da PES nas escolas cooperantes.
2. A Comissao da PES sera presidida pelo/a Diretor/a do curso.
3. Competéncias da Comissdo da PES de cada curso:

a) Coordenar os trabalhos da PES desse curso de Mestrado;

b) Definir as linhas orientadoras da planificacdo anual e/ou semestral da PES;
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¢) Definir a forma de cumprimento das horas de contacto dos/as estudantes nas escolas

cooperantes, respeitando o previsto nos planos de estudo;

d) Definir a metodologia de supervisdo e avaliagao das unidades curriculares de PES desse

Curso, respeitando as orientagdes do Conselho Coordenador da PES;

e) Colaborar com o/a Presidente e o/a Adjunto/a do Conselho Coordenador da PES na

elaboracéo da proposta de distribuicao dos/as estudantes pelas escolas cooperantes.

f) Dinamizar a ligacdo entre a Universidade de Evora e as escolas cooperantes onde a PES se

realiza;
g) Promover atividades de dinamizagao cientifica e pedagogica.

4. Competéncias do/a docente responsavel pela PES de cada curso de Mestrado:
a) Coordenar os trabalhos da Comissdo da PES;

b) Elaborar o respetivo programa da PES, em cada ano letivo, em articulagdo com os
restantes membros da comissao da PES e de acordo com as recomendagdes emanadas do

Conselho Coordenador da PES;

c) Entregar, até finais de junho, no secretariado do departamento respetivo, uma pauta de
trabalho com as classificagcdes dos/as estudantes na componente da PES realizada nas

escolas cooperantes;

d) Assegurar a ligacao entre a Comissdao da PES, o Conselho Coordenador da PES e os/as

orientadores/as cooperantes e os/as estudantes;

e) Decidir, em relagdo aos/as estudantes, sobre situacdes de incumprimento das normas que

regulam a frequéncia da PES, incluindo as de assiduidade.
5. Competéncias do/a docente orientador da PES, da Universidade:

a) Planificar, organizar e assegurar a operacionalizagdo das atividades contempladas no
respetivo programa da PES, contextualizadas no plano de atividades e nos suportes

normativos da(s) escola(s) cooperante(s) onde a mesma decorre;

b) Reunir com os/as estudantes e os/as orientadores/as cooperantes, sempre que necessario,

particularmente quando o cumprimento das tarefas enunciadas na alinea anterior o exija;
c) Orientar, coordenar e acompanhar o trabalho dos/as estudantes nos dominios cientifico e
pedagogico-didatico;
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d) Acompanhar a execucao das atividades de PES, respeitando as orientacbes e a
metodologia de supervisao definida pela Comissédo de PES desse curso, a qual deverd incluir a
supervisdao em contexto letivo, analise e discussdo de aulas/sessdes de trabalho letivo, bem
como atividades de outra natureza desenvolvidas no ambito da PES e previstas no respetivo

programa;

e) Avaliar o trabalho desenvolvido pelos/as estudantes, com base no definido no programa
da PES desse Curso e na metodologia de supervisao e avaliagdo definida pela Comissao da

PES;

f) Recolher, junto do/a orientador/a cooperante e do coordenador do departamento
curricular onde a PES do/a estudante se realiza, as informacdes sobre a qualidade do
trabalho desenvolvido pelo/a estudante, de acordo com o que se encontra definido no ponto

2.4.do Art. 9.° deste Regulamento.

6. Os/as docentes orientadores/as que tenham a seu cargo a orientacao de estudantes em escolas
cooperantes localizadas fora da cidade de Evora, terdo direito a ajudas de custo e de
deslocacao, previstas no quadro do orcamento aprovado da respetiva Escola, nos termos

legalmente fixados pela Universidade.

Artigo 6.°
Inscri¢ao na PES

1. Asinscricbes na PES obedecem as determinagdes normativas gerais da Universidade no que

respeita aos periodos e procedimentos de inscrigao.

2. Para as unidades curriculares da PES nos ensinos basico, secundario e ensino de musica,
havera uma pré-inscricdo na PES, que decorrera nos Servicos Académicos através de
impresso proprio, na primeira quinzena de julho, periodo anterior ao inicio do ano letivo em

que a PES se ird realizar.

3. De acordo com o ponto 6 do artigo 18.° do Decreto-Lei n.° 79/2014 de 14 de maio, e em
referéncia aos cursos de Mestrado que habilitam para a docéncia nos ensinos basico,
secundario e de musica, s6 se poderdo inscrever na PES os/as estudantes que tenham obtido

os créditos minimos de formacao fixados para o ingresso nesse Curso (c.f. anexo do Decreto-
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Lei n.2 79/2014 de 14 de maio, com a redacao que lhe foi dada pelo Decreto-Lei n° 176/2014,

de 12 de dezembro).

A inscricdo na PES fica condicionada a aprovacdo em todas as unidades curriculares que
pertencem a componente de formacao “Didatica Especifica” e que antecedem a PES, no
plano de estudos do respetivo Curso (c.f anexo 1 deste Regulamento). No caso dos Mestrados
em Educagdo Pré-Escolar e Educagdo Pré-Escolar e Ensino do 1° Ciclo do Ensino Basico, a
inscricdo nas unidades curriculares de PES também é permitida aos estudantes que tenham
em falta 3 ECTS da componente de formagdao em Didaticas Especificas. No caso do Mestrado
em Ensino de Mdsica, a inscricdo na unidade curricular de PES | também é permitida aos
estudantes que tenham em falta 6 ECTS da componente de formacao em Didaticas
Especificas, correspondentes a unidade curricular Didatica Especifica para o Ensino

Vocacional de Musica 3.

Artigo 7.°
Distribuicao dos/as estudantes pelas escolas cooperantes

A distribuicao dos/as estudantes pelas escolas cooperantes serd coordenada pelo/a
Presidente do Conselho Coordenador da PES e seu/sua adjunto/a, em colaboragédo com as

Comissoes da PES de cada curso.

No caso do Mestrado em Ensino da Musica, esta distribuicdo sera assegurada pelo/a docente

responsavel pela PES desse Curso, em colaboragdo com a Comissao de curso.

A distribuicdo dos/as estudantes, que irdo frequentar a PES nos ensinos basico e secundario,
pelas escolas cooperantes, sera realizada até ao final do més de julho. No caso das unidades
curriculares da PES na Educacado Pré-Escolar e no Mestrado em Ensino de Mdsica, a
distribuicdo serd realizada pelo/a docente responsavel pela unidade curricular no inicio do

semestre em que decorre a PES.

Nesta distribuicdo deverao ser identificados/as os/as estudantes, a(s) escola(s) cooperante(s)
onde se ird realizar a PES, o/a(s) orientador(es/as) da(s) escola(s) cooperante(s) e, logo que

possivel, o/a orientador/a da Universidade.
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Artigo 8.°
Avaliacao do desempenho dos/as estudantes na PES

1. Os/as estudantes serdao avaliados/as considerando duas componentes que se encontram
interligadas entre si: a avaliagdo do desempenho na PES, desenvolvida nas escolas cooperantes, e

a avaliacao do respetivo Relatorio, apreciado por um juri e alvo de discussao publica.
2. Relativamente a componente da PES desenvolvida nas escolas cooperantes:

2.1. A avaliagdo deve ser encarada como um processo continuo de reflexdo, analise e
discussao das atividades do/a estudante, em funcdo dos objetivos e parametros previamente
definidos, no sentido de detetar e superar dificuldades e contribuir para o desenvolvimento

pessoal, social e profissional;

2.2. A avaliacao do desempenho na PES desenvolvida nas escolas cooperantes incidira sobre o
nivel de preparacdo para satisfazer, de modo integrado, o conjunto das exigéncias do

desempenho docente;

2.3. Os parametros e a metodologia de avaliagao do desempenho dos/as estudantes deverao
estar definidos no programa da PES de cada curso, segundo as orientagdes gerais

estabelecidas pelo Conselho Coordenador da PES;

2.4. A avaliacao do desempenho dos/as estudantes é realizada pelo/a docente da universidade
uma vez por si ponderada, obrigatoriamente, a informacédo sobre a qualidade do trabalho
desenvolvido pelo/a estudante dada pelo/a orientador/a cooperante, pelo/a coordenador/a do
departamento curricular correspondente ou, no caso do ensino particular e cooperativo, pelo/a
professor/a que desempenhe fungdes equivalentes (c.f. pontos 1 e 2 do artigo 24.° do Decreto-
Lei n.c 79/2014 de 14 de maio). Esta informacgdo devera ficar documentada através de ata de
reunido dos varios elementos envolvidos no processo ou ser transmitida ao/a orientador/a da

universidade, por escrito, por parte de cada um destes elementos;

2.5. A avaliagao sumativa dos/as estudantes, referida no ponto 2.4. do presente artigo, serd

devidamente divulgada aos/as estudantes nos prazos gerais estabelecidos pela universidade.
3. Relativamente ao Relatério da PES:

3.1. O Relatério serd um documento de natureza reflexiva e critica, na perspetiva do/a
professor/a-investigador/a, representativo do trabalho desenvolvido ao longo da PES realizada

nas escolas coo perantes;
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3.2. Nos Cursos que possuem varias unidades curriculares de PES, o/a estudante apresentara
apenas um Relatério que incidirda sobre o trabalho desenvolvido nas varias unidades

curriculares;

3.3. Os parametros gerais a serem observados na elaboracao deste documento serdo definidos
pelo Conselho Coordenador da PES, ficando os detalhes da sua elaboragédo condicionados a

especificidade de cada Curso e as orientagdes do/a orientador/a da Universidade;

3.4. A apresentacao do Relatério para posterior defesa publica estd condicionada a aprovagao
no desempenho na PES realizada nas escolas cooperantes, bem como em todas as restantes

unidades curriculares do curso.

4. Todos os procedimentos inerentes a entrega do Relatério e a sua discussao publica seguiréo o

regulamento do ciclo de estudos conducente ao grau de mestre pela Universidade de Evora.

5. Caso o/a estudante ndo entregue o Relatério até ao final do prazo legalmente definido, podera
requerer a prorrogacdo do prazo de entrega, de acordo com os periodos de tempo e os
procedimentos fixados pela Universidade de Evora, mantendo-se inalterada(s) a(s)

classificagao(0es) obtida(s) na componente da PES realizada na(s) escola(s) cooperante(s).

6. Caso o/a estudante desista ou reprove na componente da PES realizada na escola cooperante

terd que realizar nova inscrigdo e frequentar a PES no ano letivo seguinte;

7. Caso o/a estudante reprove na discussao publica do Relatério, terd que realizar e discutir novo
Relatério, mediante a solicitacdo de um, ou 0 maximo de dois semestres adicionais, mantendo-se
inalterada(s) a(s) classificagdo(des) obtida(s) na componente da PES realizada na(s) escola(s)

cooperante(s).

Artigo 9.°
Classificacao final na PES

1. A classificacdo final dos/as estudantes na(s) unidade(s) curricular(es) que concretizam a PES
sera obtida através da ponderacao de duas componentes interligadas entre si: o0 desempenho na
PES desenvolvido nas escolas cooperantes e o Relatério relativo a PES, apreciado por um juri e

discutido em ato publico.

2. Para ser aprovado, o estudante tera que obter classificagdo igual ou superior a dez valores em

cada uma das componentes.
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3. A classificacao final, em cada uma das unidades curriculares que concretizam a PES de cada

curso, sera obtida através da seguinte formula:
CF=0,65*DPES+0,35*R em que:
CF = Classificacao Final, arredondada a unidade;

DPES = Classificagdo obtida no desempenho na PES desenvolvida nas escolas
cooperantes, arredondada a unidade (a que se refere o ponto 2 do artigo 9.° deste

Regulamento);

R = Classificacdo que resulta da apreciacao pelo Juri do Relatério da PES e da sua

discussao publica (a que se refere o ponto 3 do artigo 9.° deste Regulamento).

4. O langamento da classificagao final obtida nas varias unidades curriculares de PES desse Curso
serad concretizado no SIIUE, apds a aprovagdo na discussdo publica do Relatério da PES, sendo,
nesse momento, emitida a pauta e um termo com as classificagcdes parciais destas duas

componentes.

Artigo 10.°
Regime de frequéncia e assiduidade

1. As horas de estagio consignadas nos respetivos planos de estudo dos cursos, correspondem as
tarefas e atividades de PES desenvolvidas na(s) escola(s) cooperante(s) ou na comunidade

envolvente, de acordo com o previamente definido no Programa da PES desse curso.

2. As faltas dos/as estudantes devem ser comunicadas pelo/a orientador/a cooperante da(s)
escola(s) cooperantes ao/a orientador/a da Universidade que informard o/a docente

Responsavel pela PES desse curso.

3. Perdem o direito a frequéncia da PES os/as estudantes que faltem, seguida ou
interpoladamente, mesmo que justificadamente, o equivalente a mais de 20% das horas de

contacto previstas.
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Artigo 11.°
Disposi¢oes Finais

1. Sem prejuizo do inicio e fim do calendario escolar da Universidade, a realizagdo das atividades
das unidades curriculares de PES é determinada pelo calendario escolar das escolas

cooperantes, em cada ano letivo.

2. Nos casos em que o Regulamento € omisso, sera o/a Presidente do Conselho Coordenador da
PES, a decidir, casuisticamente. Quando considere necessario, as decisdes serdo tomadas
apo6s consulta do Conselho Coordenador da PES ou outros 6rgaos da Universidade que se

considerem mais diretamente relacionados com os problemas surgidos.

3. O presente Regulamento devera ser revisto sempre que as alteragdes da legislacao geral o
exigirem. Podera ainda ser revisto sempre que os 6rgaos institucionais competentes o

entenderem necessario.
4. O presente Regulamento entra em vigor a partir do ano letivo de 2016/2017.

5. E revogada a Ordem de Servico n.c 9/2011.

A Reitora da Universidade de Evora, em 10 de agosto de 2016
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ANEXO

(a que se refere o ponto 4 do Art.°6)

PES em Creche

Mestrado em

Jogo e desenvolvimento motor na Infancia
Aprendizagem da lingua materna na infancia
Conhecimento do mundo na Infancia
Matematica na Infancia

UCs da componente de formagao “Didaticas Especificas” que Observagoes
Curso se constituem como precedéncia para a inscricao e frequéncia
da PES
Pedagogia da Educagao de Infancia dos 0 aos 6 Estudantes
Educacgéo e expressdes artisticas na infancia podem

inscrever-se
com 3 ECTS em
falta

Educagéo Pré-
Escolar

PES no Pré-
Escolar

Pedagogia da Educagao de Infancia dos 0 aos 6

Educacgdo e expressdes artisticas na infancia

Jogo e desenvolvimento motor na Infancia

Aprendizagem da lingua materna na infancia

Conhecimento do mundo na Infancia

Matematica na Infancia

Projeto Integrado de Artes, Humanidades, Ciéncias e Tecnologias

Estudantes
podem
inscrever-se
com 3 ECTS em
falta

PES no 1° Ciclo

Mestrado em
Educagéo Pré-

Educacgdo e expressdes artisticas na infancia

Jogo e desenvolvimento motor na Inféncia

Didatica do Estudo do Meio

Didatica da Matematica

Didatica da Lingua Materna

Projeto Integrado de Artes, Humanidades, Ciéncias e Tecnologias

Pedagogia da Educagéo Pré-Escolar e do 1.° Ciclo do Ensino
Basico

Estudantes
podem
inscrever-se
com 3 ECTS em
falta

Escolar e Ensino do
1° Ciclo do Ensino
Basico
PES no Pré-

Escolar

Educagdo e expressdes artisticas na infancia

Jogo e desenvolvimento motor na Inféncia

Didatica do Estudo do Meio

Didatica da Matematica

Didatica da Lingua Materna

Projeto Integrado de Artes, Humanidades, Ciéncias e Tecnologias

Pedagogia da Educagao Pré-Escolar e do 1.° Ciclo do Ensino
Basico

Estudantes
podem
inscrever-se
com 3 ECTS em
falta

Mestrado em Ensino da Educagdo
Fisica nos Ensinos Basico e Secundario

Didética da Educacgédo Fisica l
Didatica da Educagdo Fisica Il

Mestrado em Ensino de Portugués e de
Lingua Estrangeira no 3° Ciclo do
Ensino Basico e no Ensino Secundario,
nas areas de especializacdo de
Espanhol ou de Francés.

Didatica da Lingua Portuguesa
Didatica de Lingua Estrangeira
Didatica de Literaturas de Lingua Portuguesa

Mestrado em Ensino da Informatica

Didatica da Informatica |
Didatica da Informatica Il

Mestrado em Ensino da Matematica no
3¢ Ciclo do Ensino Bdsico e Ensino
Secundario

Fundamentos de Didatica da Matematica
Didatica da Matematica

Didatica do Inglés para criangas |

Mestrado em PES|
Ensino do Inglés no
10 Ciclo do Ensino PES I

Basico

Didatica do Inglés para criangas |
Didatica do Inglés para criangas Il

PES no Ensino
Vocacional de
Mdsica

Didatica Especifica para o Ensino Vocacional de Musica |
Didatica Especifica para o Ensino Vocacional de Musica I

Mestrado em
Ensino de Musica PES no Ensino
Vocacional de

Mdsica Il

Didatica Especifica para o Ensino Vocacional de Musica |
Didatica Especifica para o Ensino Vocacional de Musica Il
Didatica Especifica para o Ensino Vocacional de Musica lll
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