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ORDEM DE SERVICO N° 1/2017

Regulamento Interno da Bolsa de Voluntariado da Universidade de Evora

0 voluntariado exercido pelos estudantes no contexto da Universidade de Evora é entendido como o
conjunto das atividades de interesse educativo, social ou comunitario, enquadradas por projetos,
programas ou outras formas de intervencao que visem responder a necessidade individuais, grupais

ou da comunidade académica em geral, desenvolvidas sem fins lucrativos.

Neste termos, ao abrigo da alinea n) do nimero 1 do artigo 23° dos Estatutos da Universidade de Evora,
homologados pelo Despacho Normativo n° 10/2014, publicado no Diario da Republica, 22 série, n° 149
de 5.agosto, é aprovado e posto em vigor o “Regulamento Interno da Bolsa de Voluntariado da

Universidade de Evora” anexo a presente Ordem de Servico e que desta faz parte integrante.

E revogada a Ordem de Servigo n° 5/2008, de 1 de julho.

Universidade de Evora, 3 de janeiro de 2017

AVice-Reitora

oOQ/QQ

Ausenda de Caceres Balbino
(por delegagao aojabrigo do n° 2 do Despacho n° 15385/2015,
publicado no Diario da Republica, 22 série, n° 249, de 22.dezembro)




REGULAMENTO INTERNO DA BOLSA DE VOLUNTARIADO

DA UNIVERSIDADE DE EVORA

REGULAMENTO INTERNO DA BOLSA DE VOLUNTARIADO DA UNIVERSIDADE DE EVORA

Artigo 1°
Objetivos
A Bolsa de Voluntariado da Universidade de Evora tem como principais objetivos:

a) Promover aformacao e o desenvolvimento pessoal dos estudantes da Universidade de Evora;

b) Dotar os estudantes da Universidade de Evora de competéncias praticas e tedricas que, podendo
ndo estar diretamente relacionadas com a formagao académica daqueles, se irdo revelar uteis no
seu percurso escolar e profissional;

c) Proporcionar a participacdo e envolver os estudantes no funcionamento da Universidade de Evora;

d) Contribuir para o desenvolvimento do sentido de responsabilidade social e civica e de
competéncias de relacionamento interpessoal;

e) Promover uma aprendizagem pessoal e coletiva, permitindo a autorrealizacao dos estudantes da
Universidade de Evoraj;

f) Incentivar a integragdo e participagdo na estrutura interna e na comunidade, dos estudantes da
Universidade de Evora;

g) Estabelecer dindmicas abrangentes de cooperagao e desenvolvimento social e comunitario.

Artigo 2°
Coordenagao
A Bolsa de Voluntariado é promovida pelos Servigos Académicos e coordenada pelo Gabinete de Apoio ao

Estudante.

Artigo 3°
Destinatarios
A Bolsa de Voluntariado destina-se a todos os estudantes da Universidade de Evora interessados em

colaborar.

Artigo 4°

Inscrigoes
Os interessados deverdo inscrever-se na Bolsa de Voluntariado através do preenchimento de uma ficha de
inscricao disponivel no Gabinete de Apoio ao Estudante - Servigos Académicos, (modelo em anexo), onde
constara a identificacdo do estudante, curso, ano que frequenta, contacto e indicagdo do(s) dia(s) da
semana e horario em que o aluno se encontra disponivel para colaborar, assim como conhecimentos gerais,

competéncias transversais e areas de interesse relevantes para a sua inscri¢ao.

Artigo 5°
Direitos dos estudantes voluntarios
Sem prejuizo do que esta previsto na SUBSECCAO VII, artigos 56° a 59°, do Regulamento Académico da
Universidade de Evora, os estudantes voluntarios tém direito a:

a) Informacao constante no Suplemento ao Diploma, ap6s conclusao dos estudos, relativa ao nimero
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de horas prestadas no ambito da Bolsa;
b) Formacéo inicial promovida por entidade competente;
c) Extensdo do seguro escolar, sempre que seja necessaria a deslocagdo dos estudantes voluntarios a

locais externos as instalacdes da Universidade de Evora.

Artigo 6°

Deveres dos estudantes voluntarios

S&do deveres dos estudantes voluntarios:

a) Comparecer com assiduidade e pontualidade nos locais de realizagao das atividades, de acordo
com o horario estabelecido e acordado inicialmente;

b) Tratar com urbanidade todas as pessoas com que entre em contacto em virtude da realizagao do
voluntariado;

c) Utilizar com cuidado e zelar pela boa conservagao dos equipamentos e demais bens que lhe sejam
confiados durante a realizacao do voluntariado;

d) Né&o transmitir para o exterior informagées a que tenha acesso durante a realizagdo das atividades
de voluntariado, mesmo apos o termo destas;

e) Respeitar as normas de funcionamento e conduta estabelecidas e acordadas inicialmente;

f) Garantir a correta realizacdo das atividades que lhe sdo indicadas, recorrendo ao apoio do(s)

funcionario(s) competente(s) na area especifica, sempre que necessario.

Artigo 7°
Areas de intervengao

Colaboracao com os diversos servicos e departamentos da Universidade de Evora, que necessitem do
apoio voluntario de estudantes, desde que devidamente autorizados superiormente;

Cumprimento do disposto no ponto 1 do Arte 8 do Regulamento do Fundo de Apoio Social aos
Estudantes da Universidade de Evora (FASUE), desde que devidamente acordado entre o estudante,
Servicos de Acdo Social e Gabinete de Apoio ao Estudante - Servicos Académicos da Universidade de
Evora;

Colaboragao com a Associacdo Académica da Universidade de Evora, no ambito da realizagdo de agdes
inclusivas ou outro tipo de evento de cariz social e civico, desde que devidamente acordado entre aluno,
Associacao Académica UE e Gabinete de Apoio ao Estudante - Servigos Académicos da Universidade de
Evora;

Colaboracdo com outras entidades direcionadas para este tipo de atividade, que necessitem de apoio
voluntario de estudantes, desde que o pedido das mesmas seja autorizado superiormente e o
recrutamento dos estudantes seja efetuado através do Gabinete de Apoio ao Estudante - Servicos

Académicos da Universidade de Evora.

Artigo 8°
Formacgao e acompanhamento dos voluntarios
O Gabinete de Apoio ao Estudante - Servigos Académicos, em articulagdo com entidades externas,

promovera a realizacao de formacgao na area do voluntariado, direcionada aos estudantes inscritos na
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bolsa, com o intuito de que os mesmos adquiram competéncias que enriquegam a sua prestacao nas
atividades para os quais forem selecionados.

Sempre que as entidades ou servicos requisitantes entendam necessario, sera dada uma formacgao
inicial aos estudantes voluntarios, cujo contelido abordara a descrigao das atividades a realizar pelos
mesmos, assim como a aprendizagem das competéncias tedricas e praticas necessarias ao correto
desempenho das atividades. Para além desta formagao inicial, os estudantes voluntarios poderao
esclarecer dlvidas que surjam ou obter auxilio na execugdo das tarefas junto de um funcionario ou
docente competente na area respetiva, que acompanhara o trabalho dos voluntarios.

Na sequéncia do disposto no artigo 6.2 do presente Regulamento, os estudantes voluntarios disporao
de acompanhamento por parte da estrutura proponente.

O Gabinete de Apoio ao Estudante - Servicos Académicos da Universidade de Evora sera o servigo
mediador de todo o processo de prestagao de trabalho voluntario, desde a inscrigao do estudante, a
selecdo e integracdo do mesmo na atividade desenvolvida e respetivo acompanhamento no decorrer

das atividades.

Artigo 9°
Inicio e duragao do banco de voluntariado da Universidade de Evora
A Bolsa de Voluntariado funcionara durante todo o ano letivo, com interrupgao no periodo de férias
académicas previstas no calendario escolar, salvo exce¢des devidamente justificaveis.
A colaboracdo dos estudantes voluntarios devera ter a duragao minima de quatro horas semanais, nao

estando prevista duragdo maxima.

Artigo 10°
Local de realizacao das atividades
As atividades de voluntariado realizar-se-d0 nas instalacdes da Universidade de Evora, podendo
pressupor a deslocagao entre os varios edificios da mesma e/ou a outros locais de manifesto interesse
académico, social, ou outro, que promova um melhor desenvolvimento/ exercicio das tarefas.
As atividades poderao realizar-se ainda noutro local, indicado por outra instituicao colaborante com a
Universidade de Evora, capaz de promover um melhor e mais adequado desenvolvimento das tarefas a

desempenhar.

Artigo 11°
Interrupgao da colaboragao em regime de voluntariado

Os estudantes voluntarios poderdo interromper a sua colaboragdo em qualquer altura, devendo, no
entanto, informar com antecedéncia minima de 24 horas a pessoa responsavel e o Gabinete de Apoio
ao Estudante - Servicos Académicos da Universidade de Evora, de modo a permitir a finalizagdo da
tarefa especifica entretanto iniciada, evitando eventuais transtornos a continuacao do trabalho
desenvolvido.

A Universidade de Evora podera decidir, a qualquer momento, suspender ou cessar a colaboragao dos

estudantes voluntarios, sempre que estes revelem o constante ndo cumprimento das normas de
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conduta estabelecidas inicialmente.
3- Casoosestudantes voluntarios ultrapassem 20% de faltas injustificadas, sob o total de horas acordadas

inicialmente, a colaboragao sera cessada.

Artigo 12°
Representagao
Exceto nos casos de obtencao de autorizacao prévia, o estudante voluntario ndo representa a Universidade

de Evora.
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Identificacao

(para efeitos do disposto no artigo 4°)

Ficha de Inscrigao

Bolsa de Voluntariado

\ Prestacao de servigo solidario no cumprimento do exercicio de cidadania a comunidade envolvente

Data de Nascimento:

N.oBI/CC:

Naturalidade:

Data de Validade: Contribuinte:

Morada:

Codigo Postal:

Localidade:

\
\
§ Nome:
§

§

N.c Telemovel:

Curso:

Informacdo académica

Grau:

\

Ano:

\ Conhecimentos Gerais
\ Indique os conhecimentos linguisticos: Ihdique os conhecimentos de Informatica:
\ Na otica do utilizador:
X Falado Escrito Bons Médios | Fracos
\ Bom | Médio | Fraco | Bom | Médio | Fraco Word
\ Inglés Excel
\ Access

Outro

Outra

\ Francés
\ Espanhol

Na o6tica do programador: Que programas e

qual o nivel?

\ Gabinete de Apoio ao Estudante | Servicos Académicos | Telf: 266760220 | email: gae@uevora.pt; atendimento@sac.uevora.pt
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Competéncias Transversais:

Capacidade de comunicagao
Espirito de equipa

Gestao de conflitos
Autocontrolo

Proatividade

Gestao do tempo

Gestao do stress

Criatividade

Outras informacdes que considere necessarias:

Areas de interesses:

Lideranca Participagao em eventos
Empreendedorismo ] Apoio nas matriculas/ inscrigoes
Capacidade de negociagao ] Apoio nas candidaturas
Capacidade de tomada de decisao | outros:
Dinamismo ] |
Resiliéncia ] 1
Assertividade B ;
Eficacia |

L

Dados socioecondomicos:

E bolseiro? Sim. Quais as instituigdes e respetivo montante?

Nao. Indique os motivos: Falta de aproveitamento:

Disponibilidade (Tem disponibilidade para colaborar fora do periodo letivo):

Fatores econémicos:
Nao concorreu:

Outro (Indique qual):

Assinatura do Aluno

Assinatura do Funcionario

Data: / /

Gabinete de Apoio ao Estudante | Servicos Académicos | Telf: 266760220 | email: gae@uevora.pt; atendimento@sac.uevora.pt
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DESPACHO N° 103/2019

Regulamento Interno da Bolsa de Voluntariado da Universidade de Evora - Alteragdo

Decorrente das alteragdes no Regulamento Académico e das melhorias introduzidas no processo de
inscricdo dos estudantes na Bolsa de Voluntariado, torna-se importante aperfeicoar alguns aspetos do

Regulamento Interno da Bolsa de Voluntariado da Universidade de Evora.

Face ao exposto, determino as seguintes alteragdes nos artigos 4.2, 5.2 e 7.2 do Regulamento Interno da

Bolsa de Voluntariado da Universidade de Evora, que passam a ter a seguinte redacéo:

Artigo 4°

Inscrigoes
Os interessados deverdo inscrever-se na Bolsa de Voluntariado através do preenchimento de uma ficha de
inscricdo disponivel online no seguinte link: https://inqueritos.uevora.pt/index.php/973955/lang-pt, onde

constard a identificagdo do estudante, curso, ano que frequenta, contacto e indicagéo do(s) dia(s) da semana
e hordrio em que o aluno se encontra disponivel para colaborar, assim como conhecimentos gerais,
competéncias transversais e dreas de interesse relevantes para a sua inscricéo.

Artigo 5°
Direitos dos estudantes voluntdrios
Sem prejuizo do que estd previsto no Regulamento Académico, em termos de regimes especiais de frequéncia
para os estudantes voluntdrios, estes tém também direito a:
a) Informagdo constante no Suplemento ao Diploma, apds concluséo dos estudos, relativa ao nimero de
horas prestadas no dmbito da Bolsa;
b) Formagéo inicial promovida por entidade competente;

Extensdo do seguro escolar, sempre que seja necessdria a deslocagdo dos estudantes voluntdrios a locais

externos as instalacées da Universidade de Evora.

Artigo 7°
Areas de intervengdo
1-  Colaboragdo com as diversas Unidades Orgdnicas e Servigos da Universidade de Evora, que necessitem do
apoio voluntdrio de estudantes, desde que devidamente autorizados superiormente;

2- [...]
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E alterado no que concerne a Ordem de Servico n.° 1/2017, de 3 de janeiro.

Universidade de Evora, 2 de agosto de 2019

A Vice-Reitora

ceres Balbino
(por delegagan; aq abrigo do n.° 2 do despacho n.° 5453/2018,

publicadolno DR, 2.2 série, n.c 105 de 1 junho)
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