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Como estudante da Universidade de Evora (UE), & importante conhecer os direitos e os
deveres e 0s procedimentos académicos que sé&o necessarios realizar durante o percurso
escolar, nomeadamente:

Matricula - ato arealizar no ingresso, ou no reingresso, num curso;

Inscrigdes - ato a realizar anualmente que permite a frequéncia e avaliagdo nas UC do curso;
Regimes especiais de frequéncia - pedido a ser efetuado anualmente através do SIIUE, no
ato de inscrigdo ou posteriormente (como, por exemplo, trabalhador estudante, atletas de
alta competicéo, finalista, mae e pai estudante, bombeiro, voluntario, dirigente associativo,
etc.);

Regimes especiais de propinas - pedido a ser efetuado anualmente no ato de inscrigao
através do SIIUE (como por exemplo: candidato a bolsa, bolseiro de outra instituigéo,

inscricdo em tempo parcial, etc.) ou, posteriormente, através de GESDOC;

Propinas - valores devidos anualmente pela inscrigao em UC ou qualquer outro ato curricular;
Creditagoes - atribuicdo de ECTS com base na formagao realizada no ambito do Ensino
Superior nacional ou estrangeiro ou na experiéncia profissional adquirida anteriormente. De
preferéncia o pedido deve ser realizado no ano letivo de ingresso, mas pode ser efetuado
enquanto estiver inscrito no curso;

Dissertagdo ou Trabalho Projeto ou Relatério de Estagio (D/TP/RE) a realizar no ambito
de Mestrado Integrado ou 2° ciclo - para otengdo do grau de mestre é necessario a
apresentacédo do projeto de D/TP/RE, a inscrigdo na UC D/TP/RE no periodo de realizagao
da D/TP/RE e a sua entrega para submiss&o a provas publicas;
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Tese a realizar no ambito do 3° ciclo - para obtengdo do grau de doutor é
necessario a apresentagéo de projeto de tese, a inscri¢éo na UC Tese no periodo de
realizacéo da tese e a sua entrega para submisséo a provas publicas;

Certificacao - pedido a ser efetuado para obtengao de certificado de aprovagdo em UC ou
diplomas quando reunidas as condi¢des para tal.

Praticamente todos os procedimentos académicos podem ser feitos on-line, através do
Sistema de Informacgéo Integrado (SIIUE) no endereco http://siiue.uevora.pt, onde pode
ainda aceder ao GESDOC, que lhe permite fazer requerimentos relacionados com
procedimentos académicos.

Para ajudar e esclarecer duvidas relacionadas com estes procedimentos, os Servigos
Académicos da Universidade de Evora (SAC) dispdem do Balcdo do Estudante (sala
1, do Edificio Santo Agostinho) onde Gestores Académicos, que acompanham o percurso
escolar dos estudantes desde o0 seu ingresso até obtengéo do grau, estdo disponiveis para
um atendimento personalizado, consistente e cordial. Para saber qual o Gestor Académico
do curso em que ingressou, o horario em que estd disponivel para o atendimento
presencial consulte o Portal da Universidade (Estudar/Estudantes UE/Servigos e
Procedimentos Académicos). Contudo, caso precise, podera dirigir-se ao Balcao do
Estudante em qualquer dia da semana no seguinte horério:

- segunda,quarta e sexta das 9h30 as 16h00;

-tergas e quintas das 9h30 as 13h00.



https://www.uevora.pt/estudar/estudantes-ue/servicos-e-procedimentos-academicos
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No intuito de melhorar a qualidade do atendimento presencial nos SAC e reduzir os tempos
de espera e a aglomeracéo de pessoas os estudantes da UE tém de agendar o atendimento
presencial através do SIIUE para “Procedimentos Acade micos para

Estudantes da UE".

Para além do atendimento presencial, o estudante pode recorrer ao Balcdo de Atendimento
on-line, onde podera obter de imediato resposta a mais de duas centenas de questdes,
podendo pesquisar o assunto em que tem dividas. Se ndo obtiver resposta imediata a
duvida que tem, podera submeter a sua questdo, que sera respondida com a maior
brevidade possivel. )

Para conhecer os seus direitos e deveres, devera consultar a regulamentagéo disponivel em
http://www.uevora.pt e no seu perfil no SIIUE.
A informagao constante neste Guia ndo dispensa a consuta da regulamentagéo em vigor

Manual de Utilizador do SIIUE disponivel em
https://docs.google.com/document/d/1syJDfsdaK4vntdlz6fvI200jSyNRX-OjcRYKCNRNO 8,
utilizando as credenciais de acesso ao SIUE



http://atendimento.sac.uevora.pt/
http://atendimento.sac.uevora.pt/
claudiob
Sticky Note
Marked set by claudiob

claudiob
Sticky Note
Marked set by claudiob

atendimento.sac.uevora.pt
atendimento.sac.uevora.pt
atendimento.sac.uevora.pt

Matriculas



Através da matricula o estudante adquire o estatuto de estudante da Universidade e o direito
deseinscreverem UC.

Para efetuar a sua matricula on-line deve aceder ao SIUE em http://
siiue.uevora.pt. Os estudantes de 1° ciclo ou Mestrados Integrados com pré-requisitos
tém de fazer a matricula presencialmente. O tutorial “Como fazer a tua matricula " pode

ajudar-te em apenas alguns minutos.
No ato da matricula deve inserir a sua fotografia e documento de identificagéo.

Apbs efetuar a matricula, recebera um e-mail com informag&o no qual constara o seu nome
de utilizador e palavra-passe, para aceder ao SIIUE onde devera efetuar inscricdes, aceder
aos valores em pagamento e respetivas formas para pagamento, pedidos de creditagdo e
ainda a consulta da principal regulamentac&o.

O Cartao de Estudante, devera ser em https://caixaonboarding.cgd.pt/ ,0 processo &
simples mas é necessario de ter Chave Mével Digital (que pode ser ativada em
www.autenticacao.gov.pt/a-chave-movel-digital),ou entéo pode ser pedido presencialmente
numa agéncia da CGD.



https://youtu.be/PoOiY35yxGk
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Apds a matricula, todos os estudantes exceto os ingressados pelo CNA, tém de
apresentar no BalcZo do Estudante:

- até 30 dias ap6s a matricula os documentos originais das habilitagdes correspondentes aos
submetidos na candidatura (podem ser enviados por correio)

- até 30 de novembro do ano de ingresso, documento de identificagéo, visto e os e pré-
requisitos (emitido por médido inscrito na Ordem de Médicos em Portugal) no caso de
estudantes internacionais;

Apbs apresentagao do documento de identificagao e visto, nos casos aplicaveis, pode e
deve obter o comprovativo de matricula e inscrigdo on-line no SIIUE, no qual consta
assinatura eletronica certificada, assim como codigo de validag@o com base no qual qualquer
Entidade poderéa aceder ao SIIUE para verificar a autenticidade e validagdo do comprovativo.
Enquanto ndo entregar documentos acima referidos, ndo podera obter comprovativo

de matricula ou qualquer outro certificado.

No caso de pretender anular matricula (interromper/suspender os estudos), deve fazé-
lo através de requerimento a ser submetido através do SIIUE.

- Se o requerer até 31 de outubro sera considerado devedor de propinas vencidas até essa
data, assim como a taxa de matricula e seguro escolar;

- se 0 pedido de anulagao for efetuado entre 31 de outubro e 31 de dezembro fica devedor
das prestacdes do semestre impar (ficando com inscri¢éo valida apenas neste semestre
impar)

- ap6s 31 de dezembro fica devedor de todas as prestagdes do ano letivo.


https://www.hcch.net/pt/instruments/conventions/authorities1/?cid=41
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CALENDARIO DE MATRICU

LICENCIATURA E MESTRADOS INTEGRADOS

Concurso Nacional de Acesso

Concursos Local de acesso e ingresso na Licenciatura de Musica
a) Colocados

Recolocados
Concursos Especiais, Mudangas par instituicdo/curso e Reingressos

a) Colocados na 12 fase
b) Recolocados na 1° fase

Estudantes Internacionais

a) Colocados na 1% fase

b)  Recolocados na 1 fase
) Colocados na 22 fase
)

(2

d) Recolocados na 2% fase

Inicio do Fim do
periodo periodo
Prazo a ser
estabelecido pela DGES
23 ago.2022 26.a90.2022
06.set.2022 09. set.2022
29.ag0.2022 02 set.2022
06. set.2022 09. set.2022
18.abr.2022 24.abr.2022
03 mai.2022 10.mai.2022
22.jul.2022 29 jul.2022
04.ago.2022 11.ago.2022
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CALENDARIO DE MATRICULAS

DOUTORAMENTOS, MESTRADOS E POS-GRADUAGOES

Estudantes Nacionais e Internacionais

a) Colocados na 12 fase 18.abr.2022 24 abr.2022
b) R ecolocados da 12 fase 03.mai.2022 10.mai.2022
¢) Colocados na 22 fase 22 jul.2022 29.jul.2022
d) Recolocados na 27 fase 042902022 11.2g0.2022
¢) Colocados na 3 fase 20 set.2022 23 set.2022

Recolocados na 32 fase 27 set.2022 30.set.2022

=
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Perguntas Frequentes - Matriculas

Se requerer a anulagdo da matricula, posteriormente é possivel retomar os estudos
no mesmo curso na Universidade de Evora?

Ao requerer a anulagdo de matricula, pode posteriormente candidatar-se a reingresso
NO MEesmo CUrso Ou em curso que o suceda, nos prazos estabelecidos anualmente por
despacho reitoral, ndo podendo, contudo, fazé-lo nas seguintes condicdes:

- No caso de requerer anulagao da matricula até 31 de outubro no ano letivo em que ingressa,
sendo neste caso necessario candidatar-se de novo a ingresso.

- No caso de requerer anulagdo ap6s 31 de outubro, ndo pode no ano letivo
subsequente reingressar, pois a lei impde que haja umano letivo de interrupgéo dos estudos
para poder ser efetuado o reingresso, podendo, contudo, reingressar em anos posteriores.
- No caso do curso em que pretende reingressar ndo estar acreditado & ou néo ser
oferecido & data do pedido de reingresso.

O que éaprescrigdo da matricula?

Entende-se por prescri¢éo a perda do direito de matricula e inscri¢éo anual quando

0 estudante ndo cumpra critérios minimos de aproveitamento. Neste caso o

estudante ficara impedido de se candidatar e inscrever no ciclo de estudos pelo periodo de
dois semestres consecutivos (alinea b) do n.° 3 do artigo 5.° da Lei n.° 37/2003).



Perguntas Frequentes - Matriculas

Em que condigdes prescreve a matricula?
Os estudantes ficam sujeitos a prescrigao caso ndo obtenham aproveitamento (ndo sao
contabilizaveis os ECTS obtidos por creditagdo) nas seguintes condigdes:

Total de ECTS do plano de estudos
obtidos pelo estudante
Menos de 60
60a 119
1202179
180 a 239
2402359
360

N.° maximo de inscri¢des

© | o | o o~ |w

No caso de estudantes de 2° e 3° ciclo, o estudante tem de obter aprovagdo ao total de
ECTS do plano de estudos do Mestrado ou do Doutoramento no nimero maximo de
inscrigdes referido no quadro acima



Inscricoes



A inscricdo em UC é o ato a ser realizado anualmente, on-line, que faculta ao estudante o
direito a frequéncia das aulas e a avaliagdo nas UC em que se inscreveu. Um estudante que
néo esteja inscrito numa UC é impedido de frequentar as aulas ou ser avaliado se:

a)andoinscrigéo for da responsabilidade do estudante; e
b) ap6s adverténcia do docente, o estudante ndo regularizar a situagao.

Em contrapartida, se 0 estudante demonstrar que ja tomou as medidas necessarias para
regularizar a situagao, a frequéncia as aulas é permitida.

No ato da matricula fica automaticamente inscrito as UC obrigatdrias que integram o 1°
ano do curso em que se matricula. No caso de matricula de reingresso fica inscrito nas UC
obrigatdrias que tem em falta para obtengéo do grau até ao limite de 72 ECTS, desde que
ndo exceda 36 ECTS em nenhum dos semestres.

Se o plano de estudos do curso (conjunto organizado de UC em que um estudante deve
ser aprovado para obter o grau no curso em que se matriculou), que se encontra disponivel
no seu perfil no SIIUE, contemplar UC Optativas e/ou Obrigatdrias alternativas devera
inscrever-se on-line no SIIUE (consulte o Guia Rapido de Inscrigdes On-Line) nos prazos
estabelecidos no Calendario de Procedimentos Académicos (disponivel no seu perfil no
SIIUE).



http://siiue.uevora.pt/help/manual/HT_InscricoesNormais.pdf
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http://gdoc.uevora.pt/500814

Podera, ainda, consultar os horarios do curso, no seu perfil no SIIUE. No caso de
contemplar turmas, devera no Moodle na respetiva UC,

Se efetuar matricula pela 1% vez num curso, s6 pode efetuar inscrigdes até um maximo
de 6 ECTS, podendo no semestre par inscrever-se a 36 ECTS, ficando com um total de 66
ECTS (a ndo ser que se inscreva em UC extracurriculares ou que tenha obtido
creditagdes, caso em que pode inscrever-se até ao maximo a 72 ECTS).

Nos anos subsequentes, as inscricdes podem ser efetuadas até 72 ECTS, néo podendo
exceder 36 ECTS em nenhum dos semestres e sendo sujeito a inscrigdo nas UC de anos
curriculares antecedentes em que nao tenha obtido aprovagao.

No caso de estudantes de 2° e 3° ciclo inscritos em D/TP/E ou Tese, o limite maximo de
inscricdes em UC é de 48 ECTS, sendo devido ECTS Extra tendo em conta 0 nimero
de ECTS D/TP/E ou Tese no respetivo ano curricular.

Durante o periodo de inscrigdo pode efetuar todas as alteragdes que pretender, desde que
se mantenha inscrito a pelo menos uma UC do curso em que se matriculou. Apés o fim do
periodo de inscri¢do pode realizar alteragdes as inscrigdes efetuadas, exclusivamente em
periodos destinados para esse efeito no inicio de cada semestre, tendo em conta as
condigdes e prazos definidos no Calendario de Procedimentos Académicos.



http://gdoc.uevora.pt/500814
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https://www.moodle.uevora.pt/2122/

Inscricoes

Para além das inscrigées nas UC do plano de estudos do curso em que estad matriculado,
pode inscrever-se em UC extracurriculares que nao pertengam ao plano de estudos do
seu curso (sendo que neste curso obrigatoriamente tem de ter uma inscri¢do) até ao
maximo de 72 ECTS/ano letivo e desde que ndo ultrapasse os 36 ECTS em nenhum dos
semestres. As UC extracurriculares néo serdo contabilizadas para a obtengéo do grau, nem
para o aproveitamento escolar, nem para candidatura a bolsa de estudos ou de mérito.
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Inicio do
. ~ o periodo
PRE-INSCRICOES NO AMBITO DE 1° CICLO E MESTRADO
INTEGRADO EM UC OPTATIVAS (ARTIGO 25° DO RAUE) 23. mai.2022
INSCRI(;GES EM EPOCA NORMAL (SEMESTRES iMPARE PAR)
Inscricdao em UC obrigatdrias e/ou optativas
(Periodo Unico de inscri¢des para o ano letivo) 22.jul.2022

Alteracao de inscrigdes e inscricao de colocados apés
22.ag0.2022 (para UC dos semestres impar e par) 08.set.2022

Alteragao de inscri¢des de UC no semestre par 30.jan.2023

Inscricdo em melhoria de nota em UC com
aproveitamento nos dois anos letivos anteriores

a) UCdo ano letivo 22.jul.2022
08. set.2022
b) UC do semestre par 30. jan.2023

Pedidos Inscricdo em unidades extracurriculares
a) 1a2fase (para UC do semestres impar e par) 08.set.2022

b) 2afase (para o UC do semestre par) 30.jan.2023

Fim do
periodo

30.mai.2022

22.ag0.2022

15.0ut.2022

22.fev.2023

22.ag0.2022
15.0ut.2022

22.fev.2023

15.0ut.2022
22.fev.2023
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Inscricoes

CALENDARIO DE INSCRICOES

Pedidos de inscricao em UC isoladas
a) 12fase (para UC do semestres impar e par) 08.set.2022 15.0ut.2022

b) 22fase (para UC do semestre par) 30.jan.2023 22fev.2023

INSCRIGOES EM EPOCA ESPECIAL

a) EmUCdo ano letivo, para estudantes 17.jul.2023 20.jul.2023
finalistas e estudantes com regimes especiais que o
permitam

b) Em melhoria de nota (sujeita a taxa de inscrigao) 17.jul.2023 20.jul.2023

INSCRIGOES EM EPOCA EXTRAORDINARIA 01.set.2023 05.set.2023
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Quais as consequéncias ao ndo efetuar inscrigoes?

Né&o estando inscrito, ndo podera frequentar, ser avaliado e obter aproveitamento nas UC,
sendo a matricula anulada caso néo seja efetuada inscrigdo a pelo menos uma unidade
curricular por ano letivo.

N&o sera permitido 0 acesso ao Moodle enquanto néo efetuar inscrigdo na UC.

Em que unidades curriculares podera efetuar inscrigao?

Podera efetuar inscricdo nas UC disponiveis no plano de estudos do seu curso e da sua
especializagdo/ramo/variante, caso tal se aplique. No caso das UC optativas, apenas estardo
disponiveis as que a respetiva Escola/Departamento atribuiu docente no ano letivo das
inscricdes. Podera consultar o plano de estudos no SIIUE e nas observagfes ao mesmo para
obter informagdes sobre o nimero de UC e ECTS obrigatérios e optativos que tem de
frequentar em cada semestre/ano curricular para obter o grau académico que 0 seu curso
confere.

Se o plano de estudos do curso contemplar a possibilidade de inscrigdo em UC
optativas livres, como proceder ainscrigao?

No caso do plano de estudos contemplar "optativas livres", podera neste tipo de inscrigéo
inscrever-se em qualquer UC em funcionamento e disponibilizada como optativa livre, do
mesmo ciclo de estudos ou subsequente e em fungdo do exposto no plano de estudos do seu
curso. Consulte o ponto 5 do Guia Rapido de Inscrigdes on-line para informag&o sobre como
proceder inscrigdo em optativas livres.



http://siiue.uevora.pt/help/manual/HT_InscricoesNormais.pdf
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Como proceder se pretender mudar de especializagao/ramol/variante, caso o seu
curso as contemple, posteriormente a escolha efetuada no ato de matricula/
inscrigéo?

Podera requerer através do SIIUE-GESDOC a mudanca de especiali-zagao/ramo/variante
que escolheu no ato da matricula/inscricdo ou a mudanca de especilizagdo/ramo/variante
(que escolheu no ato de matricula) até a data limite do periodo de alteragéo de inscrices,
devendo ter em consideragéo que podera ter obtido aprovagéo a UC, que ndo seréo
consideradas na nova especializagdo/ramo /variante para a qual pediu mudanga. O pedido
fica sujeita a aprovacédo da Reitoria.

Podem ser efetuadas inscrigoes em qualquer UC do plano de estudos do curso?
Podera inscrever-se em qualquer UC do plano de estudos do seu curso, tendo em
consideragéo que ainscricdo em UC de um ano curricular s6 € possivel se o estudante tiver
aproveitamento, creditagdo ou estiver inscrito em todas as UC do(s) ano(s) curricular(es)
antecedentes.

0 que sdo precedéncias?

Apenas em casos excecionais, devidamente autorizados pelo Reitor, podem as
inscricdes de um plano de estudos ser sujeitas a precedéncias. A precedéncia
condiciona a inscricdo, em uma ou mais UC do curso, a obtengdo de
aproveitamento em outras UC anteriores do mesmo plano de estudos.
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Quais as épocas de avaliagdo?

Em cada ano letivo, em relagdo a cada UC, existem as seguintes épocas de
avaliagdo:

a) Epocanormal

b) Epoca de recurso;

c) Epoca especial;

d) Epoca extraordinaria.

Quem pode ser avaliado em época normal?

S6 pode ser avaliado na época normal, o estudante inscrito numa UC no ano letivo a que a
avaliacdo diz respeito, que tenha assistido a 75% das aulas praticas, teorico-praticas,
laboratoriais e trabalho de campo, exceto se estiver abrangido por uma situacéo particular
dos regimes especiais de frequéncia (por exemplo ser trabalhador estudante). Na época
normal o estudante pode optar pelo regime de avaliagdo continua ou pelo regime de
avaliagao final (excetua-se casos em que ao abrigo do n.° 10 do Art.° 110° do RAUE em que
a UC nao permita regime de avaliagéo final).

Quem pode ser avaliado em época de recurso?

O estudante que se encontre inscrito em época normal, pode realizar avaliagéo a todas as
UC a cuja avaliagéo continua ou avaliagao final, na época normal, tenha faltado, desistido ou
reprovado. Pode, ainda, realizar avaliagdo para melhoria de nota, o estudante que tendo
obtido aprovagao, mas que pretenda melhorar a sua classificacdo, prevalecendo a melhor
das classificagdes obtidas, devendo comunicar ao docente responsavel pela UC essa
intengéo.
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Quem pode ser avaliado em época especial?
O estudante pode realizar avaliagéo final, nesta época, até um maximo de 3 UC (inclui
inscrigdo em melhoria de notas), desde que:

a) relina as condigdes para a obtengao do grau académico com a aprovagao nessas UC;
b)falte no maximo 3 UC para concluséo da componente curricular do Ml , 2° ou 3° ciclo;

¢) usufrua de regime especial de frequéncia (Secgéo V do RAUE).

Note que, para ser avaliado nesta época, é necessario inscrever-se.

Quem pode ser avaliado em época extraordinaria?

Na época extraordinaria pode realizar avaliagdo o estudante que no ambito do ciclo de
estudos tenha apenas uma UC em falta para a conclusdo do mesmo ou da
componente curricular no caso de Ml ou 2° ou 3° ciclo. E de realgar que, para ser avaliado
nesta época, é necessario inscrever-se.

(Nota: no caso da UC em falta ser Estagio ou Ensino Clinico, apenas sera permitida a
discussao do relatério.)
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Regimes Especiais
de Frequeéncia



Regimes Especiais de Frequéncia

No ato da inscrigdo ou até 31 de outubro através no SIIUE, o estudante podera efetuar o
pedido de regime especial de frequéncia (trabalhador estudante, mée ou pai estudante,
necessidades educativas especiais, estudante finalista, dirigente associativo, membro de
coros, tunas ou voluntario, desportista de alta competico, atleta da UE, bombeiro). Todas as
informagdes podem ser consultadas no Guia de Regimes Especiais de Frequéncia onde
constam as condigdes e a documentagao necessaria para requerer esses regimes.

0 pedido sera indeferido caso ndo seja anexado no SIIUE a documentagéo.

O regime pode ser requerido apés 31 de outubro, quando as condi¢des para
obtengao do regime especial de frequncia sejam obtidas apds essa data, ndo podendo
nunca ser requerido apo6s o termo do periodo de aulas do semestre par.

CALENDARIO PARA PEDIDOS DE REGIMES

ESPECIAIS DE FREQUENCIA

Pedidos Regimes Especiais de Frequéncia No ato da inscri¢do
ou até 31.0ut.2022


http://gdoc.uevora.pt/400693
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Perguntas Frequentes - Regimes Especiais

de Frequéncia

Quais os regimes especiais de frequncia?

AUniversidade devora consagra no RAUE o0s seguintes regimes especiais:

- Trabalhador-estudante

- Estudante em mobilidade académica in e out

- Estudante finalista

- Estudante dirigente associativo

- Estudante eleito para 6rgéos de gestao da Universidade de Evora - Estudantes
elementos dos coros, tunas e outros grupos de natureza idéntica

- Mé&e e pai estudante

- Estudante com Apoio &s Aprendizagens

- Estudante praticante de desporto de alto rendimento - Estudante atleta da do Ensino
Superior

- Estudante orientador cooperante

- Estudante Bombeiro

- Estudante Voluntario

Como obter o regime especial de frequéncia?

O reconhecimento do direito a um regime especial de frequéncia depende do pedido anual
do estudante, devendo o pedido ser efetuado, on-line, nos prazos de inscrigéo ou até 31 de
outubro. A documentagé@o necesséaria para obtengéo do regime, devera ser introduzida no
SIIUE, sendo o pedido indeferido caso n&o anexe a documentagéo exigida.
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Perguntas Frequentes - Regimes Especiais

de Frequéncia

Como tém os docentes conhecimento do regime especial de frequéncia que o
estudante venha a obter?

Os docentes da UC em que estejam inscritos estudantes que usufruam de regime especial
de frequéncia, nos termos expostos no RAUE, tém conhecimento através de listagem de
inscritos na UC, com a data em que os estudantes obtiveram o regime especial,
podendo usufruir das regalias desse regime apenas apds a atribuicdo do mesmo.



Regimes Especiais
de Propinas



Regimes Especiais de Propinas

O estudante pode solicitar um regime especial de propinas (candidato a bolsa de outra
instituicdo, propina paga por outra instituicdo, entre outros) no ato da inscrigéo através do
SIIUE ou até 31 de outubro através de requerimento a ser submetido no SIIUE-GESDOC.
Consultar 0 Guia de Regimes Especiais de Propinas onde consta informagéo sobre as
condigdes e a documentagéo necessaria para poder requerer esses regimes.

Se efetuar inscrigdes até 30 ECTS, o SIIUE disponibiliza a opgao de poder bengficiar do
regime de tempo parcial, sendo que:

- Se efetuar inscri¢éo até 15 ECTS e confirmar que pretende o regime, € devida a
propina minima, néo podendo inscrever-se a mais ECTS durante o ano letivo;

- Se efetuar inscricdo a mais de 15 ECTS e até 30 ECTS e confirmar que pretende
regime, é devido 70% da propina anual, o ou a propina minima se o valor que resulta dos
70% da propina anual for inferior a esta, ndo podendo inscrever-se a mais ECTS durante
0 ano letivo;

- Se confirmar o pedido do regime de tempo parcial e posteriormente pretender
inscrever-se a mais ECTS, tera de submeter requerimento, nos prazos definidos no
Calendarios de Procedimentos Académicos para as inscri¢des ou alteragdes, a solicitar
as inscrigdes (identificando as UC), perdendo o regime caso ultrapasse os ECTS
regulamentados.

- Se efetuarinscricdo na UC Tese (3° ciclo) em regime de tempo parcial, & devido o
pagamento de 70% da propina anual do respetivo ciclo de estudos/curso, ou a propina
minima se o valor que resulta dos 70% da propina anual for inferior a esta e implica que,
por cada ano letivo em que o estudante opte por este regime, tera de se inscrever no
ano letivo subsequente.


http://gdoc.uevora.pt/400694

Regimes Especiais de Propinas

-SeefetuarainscrigdoemDissertagdo/Trabalho ProjetoouRelatoriode Estagio(2° ciclo), &
devido o pagamento de 70% da propina anual do respetivo ciclo de estudos/curso, ou a
propina minima se o valor que resulta dos 70% da propina anual for inferior a esta e implica:
-ainscricdo na UC em ambos os semestres, do mesmo ano letivo, se a UC possuir até 42
ECTS;
-ainscricao na UC em dois anos letivos, se a UC possuir mais de 42 ECTS.
- No caso de estudantes internacionais é devido pelo regime de tempo parcial, 70% da

propina do ano letivo definida anualmente em despacho reitoral, ou a propina minima se o
valor que resulta dos 70% da propina anual for inferior a esta.

CALENDARIO PARA PEDIDOS DE REGIMES

ESPECIAIS DE PROPINAS

Pedidos Regimes Especiais de Propinas No ato da inscrigdo ou

até 31 de outubro
através Gesdpc



Perguntas Frequentes - Regimes Especiais

de Propinas

Quem pode beneficiar de regimes especiais de propinas?

Segundo o Regulamento de Propinas da Universidade de Evora os estudantes
matriculados e inscritos num ciclo de estudos, que retinam as condicdes exigidas, podem
usufruir de um regime especial de propinas, nomeadamente os:

- Antigos Combatentes de operagdes militares e seus filhos

- Agentes de Ensino

- Deficientes das Forgas Armadas

- Docentes de Ensino Superior de carreira da UE

- Estudantes funcionarios da UE

- Professor Cooperante

- Estudante atempo parcial

- Protocolo com outras institui¢des

- Propina paga por outra instituicio mediante fatura da UE

- Bolseiros de outras instituigées - Bolsa paga diretamente & UE

- Bolseiro de outra Institui¢éo - Bolsa paga ao estudante

Como obter o regime especial de propina?

O reconhecimento do direito a um regime especial de propina depende de requerimento
anual do estudante, devendo o pedido ser efetuado nos prazos e no ato de matricula ou de
inscricdo on-line. A documentagdo necessaria para obtengdo do regime devera ser
introduzida no SIUE, sendo o pedido indeferido se no caso ndo ser entregue a
documentagao exigida.


http://gdoc.uevora.pt/400757

Propinas



Propinas

Nos termos do Regulamento de Propinas em vigor (disponivel no SIIUE), o valor da propina
¢ independente do nimero de UC em que o estudante se encontre inscrito € do nimero de
ECTS obtido em creditagao.

O valor de propina devido por ano letivo no 1° ciclo e Mestrado Integrado é de 697,00€.
No caso de estudantes internacionais a propina anual é de 2 500€, a ndo ser que o
estudante tenha bolsa de mérito ou bolsa de cooperagdo e desenvolvimento, em que a
propina € de 1 050€ e 1 250€, respetivamente. Nos cursos de 2° e 3° ciclo os valores de
propinas devidos constam no Despacho de Fixagdo de Propinas de 2022/2023 (disponivel no
SIIUE) e as bolsas de mérito e bolsa de cooperagdo constam no Despacho de Fixag&o de
incentivos para estudantes Internacionais 2022/2023.

Pode efetuar o pagamento das propinas da seguinte forma:

- Natotalidade no periodo da 1.2 prestagéo.
-Em10 prestagoes.

O pagamento pode ser efetuado utilizando:

- arede de Caixas Automaticas ou processo equivalente através do Homebanking/
Internet;

- presencialmente na tesouraria sita nos SAC;

- via Paypal. Esta forma de pagamento € bastante simples e segura, tendo avantagem da
transacéo ficar validada no SIIUE imediatamente ap6s o pagamento. Para usar este
servico deverd possuir uma conta Paypal. A criagdo desta conta é gratuita.


http://gdoc.uevora.pt/400757
http://gdoc.uevora.pt/402894
http://gdoc.uevora.pt/655289
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Propinas

No caso de estudantes estrangeiros, em que néo seja possivel o pagamento através dos
meios acima referidos, poderdo solicitar a Tesouraria, através de e-mail
(tesouraria@sac.uevora.pt), os dados para efetuarem a transferéncia, sendo contudo o
pagamento considerado efectivado apenas quando for enviado para o e-mail da Tesouraria
0 comprovativo da transferéncia.

A informagdo necessaria para proceder ao respetivo pagamento esta
disponivel no perfil no SIIUE, podendo consultar o Guia de Valores em Pagamento.

Para além do valor da propina a pagar anualmente devera ser pago, no prazo de
pagamento da 12 prestagéo, o valor correspondente ao seguro escolar (2,95€) e no atode
matricula é devido o pagamento da taxa de matricula, no seguinte valor:

- Taxa matricula em 1° ciclo e Mestrado Integrado: 20,00€

- Taxa de matricula de estudantes internacionais em qualquer ciclo de estudos:
100,00€

- Taxa de matricula cursos de Pds-Graduacéo: 100€ - Taxa de matricula de 2° ciclo:
100,00€

- Taxa de matricula de 3° ciclo: 100,00€


http://siiue.uevora.pt/help/manual/HT_ValoresEmPagamento.pdf
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Propinas

CALENDARIO PARA PAGAMENTO DE PROPINAS

A totalidade da propina do ano letivo: até 30 de setembro de 2022

Pagamento por prestacdes:

- 1.2 prestacéo até 30 dias apds a matricula ou no caso de matricula de ingresso ou
reingresso em anos anteriores até 30 de setembro (no caso de Estudantes
Internacionais, a matricula sera anulada se o pagamento 12 prestagdo nao ocorrer no
prazo definido)

- 2.2 prestacéo até 30 de outubro de 2022

- 3.2 prestacdo até 30 de novembro de 2022

- 4.2 prestagéo até 30 de dezembro de 2022

- 5.2 prestacdo até 30 de janeiro de 2023

- 6.2 prestacdo até 28 de fevereiro de 2023

- 7.2 prestacdo até 30 de margo de 2023

- 8.2 prestacdo até 30 de abril de 2023

- 9.2 prestacdo até 30 de maio de 2023

- 10.2 prestagéo até 30 de junho de 2023
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Perguntas Frequentes - Propinas

Sou um estudante internacional com nacionalidade de um pais fora da Unido
Europeia, como funcionam a bolsa de mérito e a bolsa de cooperagido e
desenvolvimento?

Estas bolsas traduzem-se numa redugdo no valor da propina a pagar pelo estudante.

Sou um estudante internacional com nacionalidade de um pais fora da Unido
Europeia, em que condigdes posso beneficiar da bolsa de mérito?

Se é estudante internacional de um pais fora da Unido Europeia, pode beneficiar de bolsa de
mérito se tiver um desempenho académico igual ou superior & nota minima de mérito. Esta
nota & publicada anualmente num despacho reitoral e depende do ciclo de estudos.

Em 2022/2023 - no primeiro ano beneficiam da bolsa todos os estudantes internacionais;
-Do1°ciclo, setiveremmédiadeingressosuperiorouiguala14;

-Do2°ciclo, setiveremmédiade licenciaturasuperiorouiguala15;

- Do 3° ciclo, se tiverem média ponderada da média de licenciatura (60%) e

média demestrado(40%)superiorouiguala16.

O Regulamento Académico (disponivel no SIIUE) define as condigbes para ter bolsa de
mérito nos anos seguintes. Nos anos seguintes a bolsa sera atribuida a estudantes que
obtenham um desempenho de mérito na UE, no ano anterior.
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Perguntas Frequentes - Propinas

Sou um estudante internacional com nacionalidade de um pais fora da Unido Europeia,
em que condigdes posso beneficiar da bolsa de cooperagao e desenvolvimento?

Se é estudante internacional de um Pais Africano de Lingua Oficial Portuguesa,

no ano em que ingressa beneficia da bolsa de cooperagéo e desenvolvimento. Nos anos
seguintes, tera de ter um aproveitamento minimo para continuar a receber a bolsa.

Quais as consequéncias de efetuar o pagamento de propinas fora dos prazos das
prestagoes estabelecidos?

Se o0 pagamento néo for efeuado nso prazos estipulados, o valor de propina em divida sera
acrescido dos juros de mora a taxa legal apds o término do prazo de pagamento.

Apds esse prazo sera sujeito as penalizagdes previstas no Regulamento de Propinas.

Quais as penalizagdes no caso de ndo efetuar o pagamento das propinas?

A regularizagéo das dividas devera, obrigatoriamente, ocorrer nos prazos estipulados, salvo
se 0 estudante aderir a um plano de pagamento faseado de propinas.

O incumprimento do pagamento da propina devida no ano letivo, nos montantes e nos prazos
estabelecidos, implica:

- A nulidade de todos os atos curriculares praticados no ano letivo a que o incumprimento
da obrigag&o se reporta

- A suspens&o da matricula e da inscri¢do anual

- A ndo aceitagdo de qualquer inscrigdo ou de qualquer avaliagao

- Ainterdi¢ao de acesso a plataforma de e-learning (Moodle) e ao registo académico do
estudante no SIIUE
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Perguntas Frequentes - Propinas

- A ndo emissdo de qualquer diploma ou certiddo de conclus&o, ou qualquer outro
documento informativo sobre o percurso académico do estudante, relativamente ao ano
letvo a que se reporta a divida, nomeadamente certificado de habilitacdes,
aproveitamento escolar ou termo de creditacéo

- O ndo envio de processo para outra instituigao em que o estudante seja colocado por
transferéncia ou mudanca de curso

No caso de candidato a bolsa, quais as penalizagdes pelo ndo pagamento de
propinas até obtengdo da deliberagao a candidatura?

A todos os candidatos a bolsa (da FCT, da DGES ou outras instituices) ndo séo aplicaveis
as penalizagdes estabelecidas, até ser proferida a decis&o sobre a candidatura, contudo ndo
podera ser emitido qualquer diploma, certid&o ou certificado do aproveitamento obtido até
regularizagdo da situagao (deliberag&o relativa a candidatura a bolsa).

Os candidatos bolseiros de outras instituicdes que ndo os SAS da UE devem requerer o
regime especial de candidato a bolsa com o0 comprovativo em como sdo candidatos emitido
pela Instituicdo em que submeteram a candidatura e posteriormente a decisao relativa a
candidatura.
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Perguntas Frequentes - Propinas

Se efetuar candidatura a bolsa de estudos nos SAS ou a bolsa FASUE, é
necessario pedir o regime especial de candidato a bolsa?

N2o é necessario efetuar o pedido do regime especial de candidato a bolsa, os proprios
Servigos de Agéo Social da UE disponibilizam a informagao no seu perfil no SIIUE que é
candidato a bolsa, e no caso de deferimento, serd automaticamente assumido como bolseiro
ou no caso de indeferimento, como néo bolseiro.

Seacandidaturaabolsaforindeferida/recusada, quaisas penalizagoes?

Os estudantes a quem for indeferida a concesséo da bolsa, tem 30 dias ap6s a data da
notificagé@o do indeferimento para entregar comprovativo do indeferimento da bolsa, podendo
neste prazo:

- Liquidar a divida das prestagdes vencidas sem pagamento da taxa de juro ou

- Requerer a anulagéo da matricula e inscrigdes, ficando isento do pagamento das
prestacdes vencidas e vincendas de propina. Contudo, neste caso s&o anuladas todas
as aprovagdes em unidades curriculares e creditacdes obtidas.

Caso contrario, apds os 30 dias da notificagao do indeferimento, os estudantes sao
considerados devedores de propinas.



Perguntas Frequentes - Propinas

Em que situagdes pode ocorrer prorrogagao do prazo de entrega da Tese (no 3° ciclo)
ou da Dissertagdo/Trabalho Projeto/Relatério de Estagio (no 2° ciclo e Mestrado
Integrado),comisengaode pagamentode propinas?
Pode ser requerido, através do SIIUE-GESDOC no prazo maximo de 3 meses ap6s a
ocorréncia,aprorrogagdodoprazodeentrega, nasseguintessituagdes:
- Os estudantes que estejam a usufruir do regime especial de frequéncia de mées e
pais podem requerer prorrogagao do prazo de entrega da Teses ou da D/TP/RE por
um periodo equivalente ao da licenga parental;
- 0 estudante por motivo de doenca devidamente comprovada, pode requerer
prorrogagao do prazo de entrega da Tese/D/TP/RE, por periodo equivalente aquele em
que esteve impedido de realizar o trabalho.



Creditacoes



Creditacoes

Para efeitos do disposto no Regulamento de Creditacdo de Formacao e de Experiéncia
Profissional da Universidade de Evora entende-se por:

Creditagdo de formacgao - a creditagéo atribuida a:
a) formacdo académica realizada no dmbito do Sistema de Ensino Superior
Portugués ou Estrangeiro, em:
- Ciclos de estudo;
- Cursos néo conferentes de grau;
- Cursos de Especializagao Tecnoldgica;
- Cursos Técnicos Superiores Profissionais (TeSP);
- Unidades curriculares isoladas.
b) Outras formacdes realizadas fora do &mbito do ensino superior

Creditagdo de experiéncia profissional - a creditagédo ¢ atribuida pela experiéncia
profissional ou cientifica devidamente comprovada.

A creditacdo traduz-se na atribuicdo de ECTS para efeitos de frequéncia de um curso e
obtengéo do correspondente grau na Universidade de Evora. No caso de mudancas de par
Instituigao/curso e de anulagdo de matricula a creditagéo obtida é invalida.


http://gdoc.uevora.pt/402896
http://gdoc.uevora.pt/402896

Os pedidos de creditagdo tem de ser submetidos no SIIUE, (consulte o Guia de pedido de
Creditagdo On-line) no prazo definido anualmente no Calendario de Procedimentos
Académicos.

Deve ser anexado aos pedidos de creditagdo a seguinte documentagéo, para
creditacdo de formagdo (mesmo que tenha entregue no ato da candidatura, devera
entregar novamente):

- Certificado de habilitagdes autenticado, no qual constem todas as UC com os
respetivos ECTS, aproveitamento e respetivas classificagdes;

- Certificados autenticados de todas as formagdes, cursos ou outras atividades
obtidas fora do Sistema de Ensino Superior e que o estudante pretenda ver
considerados para creditagdo de formagao;

- Plano de estudos publicado em Diério da Republica da Licenciatura ou do Mestrado
em que obteve o grau e que pretende ver creditado;

- Programas e carga horéria das UC.

No caso de requerer creditagdo de competéncias profissionais:

- Curriculum Vitae, para creditagdo de formagéo ndo académica (agdes de formagéo,
seminarios, workshops, etc) e por experiéncia profissional;

- Certificados autenticados de todas as formagdes, cursos ou outras atividades que o
estudante pretenda ver considerados para creditagdo da formag&o nao académica;

- Cépias autenticadas das declaragdes comprovativas emitidas pelas entidades
empregadoras, com indicagdo das fun¢des e duracéo do exercicio das mesmas.


https://siiue.uevora.pt/help/manual/HT_Creditacoes_PedidoAluno.pdf
https://siiue.uevora.pt/help/manual/HT_Creditacoes_PedidoAluno.pdf

Creditacoes

A documentag&o entregue no processo de creditagao, para formagdes realizadas no
estrangeiro, tera de ser autenticada pela Embaixada/Consulado ou com a aposigéo da Apostila
deHaia.

Os pedidos de creditagao estao sujeitos a emolumentos, sendo disponibilizado no perfil no
SIIUE o valor a pagamento (no caso de néo proceder ao pagamento no prazo de 3 dias apds
0 pedido, 0 mesmo seréa anulado):

- Pedido de creditagdo de formagao obtida no ambito do Sistema de Ensino Superior
(SES): 30¢;

- Pedido de creditagao de formag&o obtida fora do Sistema de Ensino Superior  (FSES):
50€;

- Pedido de creditagéo de experiéncia profissional: 120€;

- Pedido de reapreciagéo de creditagao: 50€.

No caso de reingressos, de UC Isoladas ou Extracurriculares realizadas na UE no ambito do
curso em que se matricula, os pedidos de creditagdo s@o automaticos no ato de matricula,
sem serem sujeitos a emolumentos.


https://www.hcch.net/pt/instruments/conventions/authorities1/?cid=41
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Pedidos de creditagio de formagio ou de periodo periodo

experiéncia profissional 01.set2022  15.0ut.2022

No caso de matricula apds este prazo, o pedido de creditacdo pode ser requerido nos 10 dias apés efetivada a matricula. Eventuais
pedidos de reapreciagdo devem ser efetuados on-line nos 10 dias Uteis subsequentes a notificacdo do resultado do pedido de
creditagdo

No caso de reingresso, ou ingresso em ciclo de estudos no qual obteve
aproveitamento anteriormente a UC do plano de estudos, como
extracurriculares ou como UC isoladas, é necessario pedir creditagdo?

Né&o, neste caso é automaticamente registado um pedido de creditagéo, néo sujeito a
emolumentos.

Se o curso for reestruturado, sendo o estudante sujeito amudanga curricular, é
necessario pedir creditagdo?

Né&o, os estudantes que, decorrente da mudanca, ficam com aproveitamento a menos
créditos ECTS, do que aqueles que tinham no curso antecedente, os SAC procedem ao
registo do pedido de creditag&o, sem 0 mesmo ser sujeito a emolumentos.
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E necessariainscri¢do nas UC em que obtém creditagdo?
N&o é necessario a inscri¢do, contudo podera efetuar inscrigdo nas UC creditadas. Se for

avaliado nessa UC, prevalece a classificagéo mais alta.

Como alterar as inscrigdes apds obter a creditacao?
Expirados os prazos de alteracdo de inscri¢des, nos 7 dias apos notificagdo da homologagao
da creditagao, pode alterar as suas inscrigdes on-line no SIIUE.



Tese ou Dissertacao ou
Trabalho Projeto ou
Relatorio de Estagio



Tese ou Dissertagao ou Trabalho Projeto

ou Relatério de Estagio

ENTREGA DO PROJETO

No @mbito do 3° ciclo, Mestrado Integrado (M) ou 2° ciclo, no ano letivo em que o estudante
pretende entregar o projeto e iniciar a elaboracdo da Tese ou Dissertagdo ou Trabalho
Projeto ou Relatério de Estagio deve inscrever-se na UC Tese ou na UC D/TP/RE, néo
podendo entregar projeto se ndo estiver inscrito nessa UC. A inscrigdo nesta UC deve ser
feita anualmente, no periodo de inscrigdes, enquanto estiver a elaborar a Tese ou
Dissertagdo ou Trabalho Projeto ou Relatério de Estagio.

Alguns cursos de 3° ciclo contemplam um plano de estudos em tutoria e/ou um plano com
curso de doutoramento. O plano de tutoria poderd integrar apenas a elaboragdo de uma
Tese original, mas podera integrar também um conjunto de UC dirigidas a formag&o para a
investigagao, sendo necessaria a inscrigdo, quer na UC Tese, quer nessas UC. No caso de
doutoramentos com curso de doutoramento deve no ano em que ingressa inscrever-se nas
UC de acordo com o plano de estudos do curso, que pode consultar no SIIUE.

Até dia 15 de julho do primeiro ano em que se inscreve na UC Tese (3° Ciclo) e até dia 15 de
novembro do 1.° ano em que se inscreve na UC D/TP/RE (2° Ciclo) ou Estagio, o estudante
deve submeter, através do SIIUE-GESDOC, o projeto e o plano de trabalho, em impresso
préprio, o(s) parecer(es) do(s) orientador(es) e o curriculum


http://gdoc.uevora.pt/415181
http://gdoc.uevora.pt/415181

Tese ou Dissertacao ou Trabalho

Projeto Relatorio de Estagio

vitae do(s) orientador(es) se for caso disso. Os projetos que envolvam a experimentagdo em
pessoas e material biolégico de origem humana tém de ser objeto de parecer da Comiss&o
de Etica devendo o estudante anexar o impresso préprio. Os projetos que envolvam a
experimentagdo com animais tém de ser objeto de parecer do ORBEA-UE devendo o
estudante anexar o impresso proprio no ato da entrega do projeto.

Antes de submeter o projeto através do SIIUE-GESDOC, o estudante deve apresentar a sua
proposta a Diregao do Curso/Comisséo Executiva e de Acompanhamento do Curso de forma
a esta garantir que os planos de trabalho s&o revistos e que os estudantes tém tempo de
incorporar eventuais sugestdes de melhoria antes dos projetos serem submetidos no SIIUE-
GESDOC.

Os estudantes inscritos na Pratica de Ensino Supervisionado dos Mestrados que
conferem profissionalizagdo para a docéncia e no Estagio/Relatério no ambito dos
Mestrados de Enfermagem devem também entregar projeto nos termos dos respetivos

Regulamentos.

Se, mais tarde, pretender alterar o projeto, o estudante deve submeter via SIIUE-GESDOC,
em impresso préprio, a proposta de alteragdo do projeto e o(s) parecer(es) do(s)
orientador(es). As propostas de alteragdo ao projeto tém de ser entregues até 30 dias antes
do estudante proceder a entrega da Tese ou da D/TP/RE.
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ENTREGA DA TESE OU DISSERTAGAO OU

TRABALHO DE PROJETO OU RELATORIO DE ESTAGIO

A entrega da Tese ou Dissertagdo ou Trabalho Projeto ou Relatdrio do Estagio é feita
através do SIIUE-GESDOC, até 15 de outubro, desde que tenha estado inscrito, com projeto
aprovado, no ano letivo antecedente (terminado a 31 de agosto) na UC Tese ou D/TP/RE ou
Estagio e tenha obtido aproveitamento ou creditagdo a todas as UC do plano de estudos do
respetivo curso. Caso ndo consiga entregar, pode inscrever-se de novo na UC Tese ou D/
TP/RE ou Estagio, dispondo novamente do prazo até 15 de outubro do ano seguinte para
proceder a entrega, sendo devidas as propinas desse ano letivo (no caso do 2.° e 3.°
ciclo sdo devidas as prestagdes vencidas até a data de entrega, exceto no ano letivo de
reingresso) e salvaguardado o exposto no Regulamento de Propinas e no RAUE
relativamente a prescrigoes.

A Tese ou a D/TP/RE deve conter resumos em Portugués e em Inglés (este encimado pela
traducdo na mesma lingua do titulo), cada um até 300 palavras (Tese) ou até 150 palavras
(DITP/RE), sem formulas matematicas, diagramas ou outros materiais ilustrativos.

A capa e a folha de rosto, em modelo aprovado, devera ser extraida do perfil de aluno no
SIIUE (opgao Dissertagédo>Emitir capa). No caso da Tese/D/TP/RE entregue no &mbito de
ciclos de estudos em associacao, a capa e a folha de rosto devem referir a(s) instituicbes da
associacdo e o logotipo das mesmas.



ENTREGA DA TESE OU DISSERTAGAO OU TRABALHO DE

PROJETO OU RELATORIO DE ESTAGIO APOS REFORMULACAO

Na entrega da Tese ou da D/TP/RE efetuada via SIIUE-GESDOC, devem ser
anexados os seguintes documentos em formato digital:

- Impresso prdprio para requerimento de admissao a provas publicas;
-Um exemplar do trabalho, em formato pdf (ndo podendo ser encriptado) quedevera estar
em conformidade com o exposto anteriormente;
- Curriculum Vitae do estudante;
- Declaragdo do(s) orientador(es) em como a Tese ou a D/TP/RE esta em condi¢des para
discusséo publica;
- O estudante ter4 ainda de entregar:
- Declaragdo, sob compromisso de honra, relativa a autoria do trabalho; -
Declaragdo em como tem conhecimento que, nos termos da lei, a Tese/D/TP/RE

sera objeto de depésito no Repositorio Digital da UE e na Biblioteca Nacional no
caso da Tese.


http://gdoc.uevora.pt/416762

ENTREGA DA TESE OU DISSERTAGAO OU TRABALHO DE

PROJETO OU RELATORIO DE ESTAGIO APOS REFORMULAGCAO

Se o despacho liminar recomendar a reformulagéo, o estudante dispde de noventa dias
(doutoramento) ou de setenta dias (mestrado), a contar da data de registo da notificagéo,
para proceder a entrega da Tese/D/TP/RE reformulada(o) ou declarar que pretende manter o
trabalho inalterado, através do SIIUE-GESDOC, de acordo com procedimentos estabelecidos
para entrega e pedido de admiss&o de provas publicas, o trabalho em suporte digital € o
parecer do(s) orientador(es) relativo as alteragdes introduzidas.

ENTREGA DA VERSAO PARA DEPOSITO LEGAL, APOS

AS PROVAS PUBLICAS

No prazo maximo de 30 dias ap6s a data de realizagdo das provas publicas, o
estudante deve:

- Submeter, no SIIUE-GESDOC, em formato pdf, a verséo final da Tese/D/TP/RE com as
alteragdes sugeridas pelo juri, incluindo a seguir a folha de rosto, uma pagina com a
constituicdo do juri, acompanhada da declaracdo do orientador validando a introducéo
das corregdes na versdo final;

- Declarar que tem conhecimento que a mesma ira ser disponibilizada em formato aberto
no Repositdrio da UE integrante da rede do Repositério Cientifico de Acesso Aberto de
Portugal. Caso pretenda embargo da disponibilizagéo na integra do trabalho realizado,
devera registar o pedido de excegéo, a sua fundamentagdo e indicar o prazo pelo qual
pretende o embargo;



http://gdoc.uevora.pt/433630
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ENTREGA DA VERSAO PARA DEPOSITO LEGAL, APOS

AS PROVAS PUBLICAS

-No caso da Tese, entregar nos SAC um exemplar, em suporte de papel, para depésito na
Biblioteca Nacional de Portugal.

- A capa, folha de rosto e composigéo do Juri a incluir no trabalho final devem ser extraidas
do perfil do Aluno, no SIIUE, opgéo Dissertagdo> Emitir capa.

A certificac@o do grau e/ou carta de curso s6 podera ser requerida apos entrega da versao
final.



CALENDARIO DE PROCEDIMENTOS RELACIONADOS COM

TESE OU DISSERTAGAO OU TRABALHO DE PROJETO OU
RELATORIO DE ESTAGIO

Submisséo de projetos on-line (projetos ja validados pelas DC/CEA), nos
termos estipulados no RAUE

a) Projetos de Tese no ambito do 3° ciclo Até 15.jul.2023
b) Projetos de Dlssertagao/OTrgbalho Projeto/Relatorio de Estagio" no ambito de Até 15.10v.2022
Mestrado Integrado ou de 2° ciclo

Pedidos de admissao a provas pubicas on-line de grau de mestre e doutor

a) Estudantes inscritos em 2022/23 na UC "D/TP/RE" e com projetoaprovado(no

caso de entrega antes do prazo limite serdo devidas as prestagdes Até 15.0u1.2023

vencidas, salvaguardando o exposto no 4° do art® do Regulamento de
Propinas)
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PERGUNTAS FREQUENTES - TESE OU DISSERTAGAO OU

TRABALHO DE PROJETO OU RELATORIO DE ESTAGIO

Durante quantos anos é possivel manter inscrigdo para realizar Tese ou D/TP/
RE?

Pode efetuar inscrigdes no 3°, 2° ciclo e Mestrado Integrado até ao limite previsto nas
prescri¢des (consultar tabela das prescrigdes do Artigo 31° do Regulamento Académico).

No caso de reingresso, é necessario submeter novamente projeto de Tese ou de D/
TP/IRE?

Sim, se anteriormente tinha obtido aprovacéo do projeto de Tese ou de D/TP/RE, mas
interrompeu os estudos e o plano de trabalho previsto, no ano de matricula de reingresso,
deve entregar novo projeto no SIIUE-GESDOC, nos prazos estabelecidos no Calendério de
Procedimentos Académicos: até 15 de julho de 2023 (3° ciclo), até 15 de novembro de 2022
(2°cicloe Mi).

Se o projeto nao for aprovado, como proceder?

O estudante sera notificado por correio eletronico através do SIIUE, se o projeto foi
aprovado ou se fundamentadamente foi recusado, dispondo neste caso, de 20 dias para
entregar novo projeto com parecer(es) do orientador(es).
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PERGUNTAS FREQUENTES - TESE OU DISSERTAGAO OU

TRABALHO DE PROJETO OU RELATORIO DE ESTAGIO

Se entregar a Tese ou D/TP/RE a meio do ano letivo, sdo devidas todas as
prestacoes do ano letivo?
Para proceder a entrega no minimo tem de ter pago a propina correspondente a:

- Trés anos letivos nos cursos de 3° ciclo com duragao de 4 anos;
- Dois anos letivos nos cursos de 3° ciclo com duragao de 3 anos;
- Um ano letivo nos cursos de 2° ciclo;

- Ao ano letivo do reingresso

Caso tal se verifique apenas séo devidas as prestagdes vencidas a data em que entrega a
tese.
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Mobilidade in e out



Mobilidade in e out

Existe mobilidade sempre que um estudante matriculado numa IES, frequenta parte dos seus
estudos noutra IES. Quando um estudante da UE realiza um semestre ou ano letivo dos
seus estudos noutra IES, ha mobilidade outgoing (out). Se um estudante de outra IES
realizar um semestre ou ano letivo na UE, ha mobilidade incoming (in).

Anualmente ha candidaturas, no SIIUE, aos programas cujas mobilidades out ocorram no
ano letivo subsequente, devendo a candidatura cumprir o estabelecido nos regulamentos de
cada programa e apenas para as instituicées com as quais a UE tenha Acordo Bilateral/
Protocolo valido para o ano letivo a que se refere a candidatura.

Os estudantes do 1.° ciclo s6 podem candidatar-se a um programa mobilidade se tiverem
completado 60 ECTS.

O estudante deve elaborar em conjunto com a DC/CEA o Learning agreement / plano

de estudos. No maximo o Learning agreement deve contemplar a frequéncia de 72
ECTS/ano letivo, ndo podendo exceder 36 ECTS por semestre. O Learning agreement
deve contemplar no minimo a frequéncia de 18 ECTS por semestre. No caso dos
estudantes in, pelo menos 50% dos ECTS do Learning agreement tém de integrar o
plano de estudos do curso em que o estudante ira ser matriculado, podendo, contudo,
contemplar ECTS em UC de outros cursos em funcionamento.

Qualquer alteragdo ao Learning agreement, sé pode ser efetuada no prazo maximo de
30 dias apos inicio da mobilidade.
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Mobilidade in e out

Os estudantes em mobilidade in que pretendam frequentar o curso de portugués, devem
manifestar tal na candidatura no SIIUE.

Os estudantes em mobilidade out ficam automaticamente inscritos na UE, &s UC constantes
no Learning agreement homologado, ndo ficando, no entanto, sujeitos ao processo de
ensino-aprendizagem e ao regime geral de avaliagdo dessas UC.

CALENDARIO MOBILIDADE OUT

Candidaturas a mobilidade a mobilidade out

a)Para semestre impar e ano letivo 2022/2023 18.jan.2022 a 15.fev.2022

b) Para semestre par de 2022/2023 17.mai.2022 a 9.jun.2022
Mobilidade Internacional - Erasmus+Europa Mobilidade
Internacional - Protocolo de Intercambio (fora da Europa)
Mobilidade Nacional - Almeida Garret
Mobilidade Nacional - Vasco da Gama

c) Para semestre impar e ano letivo 2020/2021 Mobilidade 1.set.2022 a 16.s€t.2022
Internacional - Erasmus+Fora daEuropa - ICM



PERGUNTAS FREQUENTES - MOBILIDADE IN E OUT

Posso desistir da mobilidade?

Sim, desde que desista até 30 de junho, quando a mobilidade se realiza no primeiro
semestre do ano letivo seguinte, e até 15 de novembro para o segundo semestre do ano
letivo da mobilidade, através de requerimento via SIIUE-GESDOC. No caso de ja ter sido
aceite na instituicdo de acolhimento, € sua obrigacdo informar a referida instituigdo da
desisténcia.

Posso alterar o Learning agreement?

Sim, o Learning agreement pode ser alterado nos 30 dias subsequentes a data de chegada a
Instituicdo onde realiza a mobilidade. Apds este periodo, 0 estudante ndo pode efetuar
alteragdes e néo constardo no certificado as UC que o estudante realizou sem estarem
contempladas no Learning agreement.

Como funcionam as inscri¢des no periodo de mobilidade out?

No caso do estudante ter efetuado inscrigdes no(s) semestre(s) a que corresponde a
mobilidade, as mesmas serdo anuladas, ndo podendo o estudante efetuar on-line alteragao
ou inscrigdo em outras UC no periodo de mobilidade. Contudo,mediante requerimento em
SIIUE-GESDOC nos prazos estabelecidos para inscricdes, podem inscrever-se em UC em
funcionamento na UE no periodo de mobilidade, até um maximo de ECTS que é
permitido anualmente aos restantes estudantes (este maximo, inclui os ECTS constantes
no Learning agreement).
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PERGUNTAS FREQUENTES - MOBILIDADE IN E OUT

Sendo estudante em mobilidade posso realizar exames na época especial e
extraordinaria?

Os estudantes em mobilidade in, ndo podem realizar provas de avaliagdo na época especial
ou extraordinéria.

Os estudantes de mobilidade out, podem requerer, nos prazos estipulados no
Calendério de Procedimentos Académicos, a inscrigbes em época especial ou
extraordinéria, desde que reinam as condigdes para inscricao nessas épocas.



Certificacao



Certificacao

O estudante pode requerer on-line, de forma rapida, facil e cdbmoda os seguintes documentos
(consulte o Guia Répido G046 | Pedido de Documentos de Certificacdo para obter ajuda
sobre este procedimento on-line) mediante 0 pagamento de emolumentos (Tabelade
Emolumentos em vigor na UE):

- Certificado de Aprovagdes - documento que incluiu a classificagao e as UC em que
obteve aproveitamento.

- Certificado de Habilitagdes - documento a ser emitido apenas para estudantes ja
diplomados num grau, nao certificando este documento a atribui¢do do grau, constando
apenas no documento todas as UC a que o estudante obteve aproveitamento no ambito
da obtencéo do grau (ndo consta a média nem a data de conclus&o do curso);

- Diploma de Grau - documento que certifica a obtengao do grau de doutor, ou de
mestre ou de licenciado, no qual consta a média e a data de conclus&o do curso;

- Suplemento ao Diploma - documento bilingue (portugués e inglés), de natureza
meramente informativa ndo substituindo o diploma e néo constituindo prova de
titularidade da habilitagdo, em que consta a descrigdo do Sistema de Ensino Superior do
pais de origem do Diploma, assim como informagéo detalhada sobre a formagéo
realizada e os resultados obtidos. E atribuido automaticamente de forma gratuita
quando requerido o Diploma;

- Diploma de Curso de Doutoramento - documento que certifica a conclusao da
componente curricular do doutoramento (caso o normativo de criagéo do curso de
doutoramento publicado em Diério da Republica a contemple), com um minimo de 30
ECTS;


http://gdoc.uevora.pt/505397
http://gdoc.uevora.pt/402895

Certificacao

- Diploma de Curso de Mestrado - documento que certifica a conclusdo da componente
curricular do curso de mestrado, com um minimo de 60 ECTS;

- Diploma de Estudos Avangados - documento que certifica um conjunto de UC da
componente curricular do doutoramento (caso o normativo de criagdo do doutoramento
publicado em Diario da Republica a contemple), com um minimo de 30 ECTS;

- Diploma de Curso de Especializagado - documento que certifica um conjunto de UC da
componente curricular do mestrado, com um minimo de 30 ECTS;

- Diploma de Pds-Graduagéo - documento que certifica a conclus@o de uma Pos
Graduacéo que néo conferente de grau;

- Carta Doutoral - documento a ser entregue em cerimonia publica que confere o grau de
doutor;

- Carta de Curso - documento a ser entregue em ceriménia publica que confere o grau de
mestre ou licenciado;

- Certificado de percentil do curso - documento emitido aos estudantes diplomados de
1° e 2° ciclos e MI onde consta o niumero de diplomados do curso e 0 numero de
diplomados por classificagéo no ano letivo de conclusao;

- Certificado de percentil por unidade curricular - documento emitido aos estudantes
diplomados de 1° e 2° ciclos e MI onde consta o nimero de estudantes na UC e o nimero
de estudantes por classificagdo no ano letivo em causa.

- Programas de Unidades Curriculares - A UC ¢é certificada de acordo com informacéo
constante na ficha da UC do ano letivo em que o estudante foi avaliado e obteve
aproveitamento. Apenas sdo disponibilizados os programas de UC referentes aos Ultimos
dez anos letivos, exceto se a ficha da UC constar no SIIUE.



Certificacao

Os diplomas e certificados serdo emitidos no prazo maximo de 30 dias ap6s o pagamento
dos respetivos emolumentos. O pagamento pode ser efetuado utilizando:

- a rede de Caixas Automaticas ou processo equivalente através do
Homebanking/Internet;

- presencialmente na tesouraria sita nos Servigos Académicos;

- via Paypal.

Ainformagao necessaria para proceder ao respetivo pagamento, esta disponivel no SIIUE,
podendo consultar o Guia de Valores em Pagamento .



https://siiue.uevora.pt/
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PERGUNTAS FREQUENTES - CERTIFICAGAO

Como receber os documentos solicitados?

- Presencialmente, no ato do pedido de Certificado de Aprovagdes em Uc’s, quando feito
no Balc&o Estudante, sendo emitido de imediato apds pagamento; - Presencialmente
quando notificado que 0 mesmo foi disponibilizado para entrega;

- Através de envio por correio registado, com aviso de receg&o, para todos os outros
pedidos, incluindo quando ndo é possivel a emissdo imediata do documento.

Deve ter os contactos atualizados no SIIUE . No caso de antigos estudantes s6 sdo aceites
pedidos que indiquem claramente o nome completo do estudante, o numero e tipo do
Documento de Identificagéo, e o Curso.

No caso de obter creditagdo a componente curricular do mestrado ou
doutoramento, pode-se obter o correspondente diploma?
N&o, uma vez que a creditacdo se destina ao prosseguimento de estudos, ndo podem
ser atribuidos os seguintes Diplomas no caso do estudante obter creditagdo a mais de 70% dos
ECTS necessarios para concessao do Diploma:

-no ambito da componente curricular do 2° ciclo:

- Diploma de curso de especializagao
- Diploma de curso de mestrado

- no ambito da componente curricular do 3° ciclo:

- Diploma de estudos avangados
- Diploma de curso de doutoramento
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