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DESPACHO N.°66/2024

Regulamento do Programa de Ocupagdo de Estudantes a Tempo Parcial da Universidade de Evora

Tendo em conta a experiéncia registada nos ultimos anos relativa a colaboragdo de estudantes a tempo
parcial em atividades desenvolvidas na Universidade de Evora, procede-se a atualizacdo do respetivo

enquadramento regulamentar.

Assim, ao abrigo do disposto na alinea n) do n.° 1 do artigo 23.° dos Estatutos da Universidade de Evora,
homologados pelo Despacho Normativo n.c 7/2021, publicado no Diadrio da Republica, 2.2 série, n.c 30, de 12
de fevereiro 2021, no cumprimento das normas estatutarias da Universidade de Evora e Regime Juridico
das Instituicdes de Ensino Superior, ouvida a Associacdo Académica, é aprovado o “Regulamento do
Programa de Ocupacéo de Estudantes a Tempo Parcial da Universidade de Evora”, que se anexa ao presente

despacho e que deste passa a fazer parte integrante.

E revogado o Despacho n.c 80/2016, de 17 de outubro.

A Reitora da Universidade de Evora, em 26 de abril de 2024

Documento assinado digitalmente
MODO03-PR01/01
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REGULAMENTO DO PROGRAMA DE OCUPAGAO DE ESTUDANTES A TEMPO PARCIAL DA UNIVERSIDADE
DE EVORA

Preambulo

1. Nas atividades de ocupacgao de Estudantes a Tempo Parcial podem participar todos/as os/as Estudantes
ativos/as na Universidade de Evora.

2. O presente regulamento contém as regras a observar para todas as atividades de Ocupagdo de
Estudantes a Tempo Parcial da Universidade de Evora, sem prejuizo de adaptacdes que se revelem

adequadas.

Artigo 1.°
Ambito
O presente regulamento enquadra atividades promovidas pela Universidade de Evora (UE), no dmbito do
Programa de Ocupacao de Estudantes a Tempo Parcial, requisitadas pelas Unidades Organicas e Servicos,

devidamente autorizadas superiormente e que visam unicamente a participagao pontual de estudantes.

Artigo 2.°
Objetivos

Sao objetivos do Programa de Ocupacao de Estudantes a Tempo Parcial:
a) Apoiar estudantes carenciados/as;

b) Incentivar a integragdo e participacdo dos/as estudantes na estrutura interna da Universidade de

Evora;

¢) Possibilitar aos/as estudantes a aquisicao de competéncias praticas e tedricas que, podendo nao
estar diretamente relacionadas com a sua formacdo académica, se poderao revelar Uteis ao nivel

do seu percurso académico e profissional.

Artigo 3.°
Coordenacao
1. O/A Coordenador/a do Programa de Ocupacao de Estudantes a Tempo Parcial sera designado/a pelo/a
Reitor/a, mediante Despacho Reitoral.
2. Abase dedadosdeinscrigdes no programa é coordenada pela Divisdo de Integragcao e Acompanhamento

de Estudantes (DIAE), sendo esta a estrutura responsavel pela selecao, recrutamento, coordenacgao e
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gestao dos/as estudantes inscritos/as e integrados/as, em articulacdo com a estrutura requisitante,
tendo em consideragao a capacidade para a realizagao das atividades requeridas, a situagdo econémica

do/a estudante e a ordem de inscricao, garantindo ainda a maxima rotatividade entre estudantes;

Artigo 4.°
Inscricdes
1. Os/As estudantes interessados/as deverdo inscrever-se no Programa de Ocupacao de Estudantes a
Tempo Parcial, através do preenchimento de uma ficha de inscri¢ao disponivel online.

2. AsinscrigcOes estdo abertas em permanéncia.

Artigo 5.°

Acordo
Por cada colaboracdo é formalizado um Acordo com o/a estudante selecionado/a, com a definicdo das
atividades a desenvolver, periodo da colaboracgdo, horario, local onde decorrera a atividade, objetivos,
direitos e deveres do/a estudante, considerando a compatibilidade do horario letivo com a atividade

exercida.

Artigo 6.°
Direitos do/a estudante

O/A estudante que colabore no ambito do programa tem direito a:
a) Formacao promovida pela entidade requisitante, no ambito da atividade a desenvolver;
b) Condicdes de higiene e seguranca no decorrer do exercicio da atividade;
¢) Seguro no ambito do exercicio da atividade;
d) Certificado de participacao por atividade, com indicacdo do nimero de horas realizadas;

e) Constar no Suplemento ao Diploma, ap6s a conclusdo dos estudos, a informacéo relativa ao

numero de horas prestadas no ambito do Programa;

f) Compensacao monetaria de acordo com o fixado anualmente pelo Conselho de Gestdo ou outra,

mediante autorizagdo superior do/a Senhor/a Administrador/a.

Artigo 7.°
Deveres do/a estudante

O/A estudante que colabore no ambito do programa deve:
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a) Comparecer com assiduidade e pontualidade nos locais de realizacdo da atividade, de acordo

com o horario estabelecido e acordado inicialmente;

b) Utilizar com cuidado e zelar pela boa conservagao dos equipamentos e demais bens que lhe sejam

confiados durante a realizacdo da atividade;
¢) Respeitar as normas de funcionamento e conduta estabelecidas e acordadas inicialmente;

d) Garantir a correta realizacao das atividades que lhe sdo indicadas, recorrendo ao apoio do/a(s)

profissional(ais) competente(s) na area especifica, sempre que necessario;
e) Agir de forma responsavel, respeitosa e diligente;

f) Comunicara entidade responséavel pela coordenacéo e gestao da atividade qualquer situacdo que

possa comprometer o bom desempenho da mesma.

Artigo 8.°
Areas de Intervencio
A colaboracao de estudantes a tempo parcial, requisitada pelas Unidades Organicas e Servigos, ao abrigo
do presente regulamento, devera visar unicamente a participagdo em atividades pontuais desenvolvidas

pela Universidade, como por exemplo:

a) Colaboragao em Semindrios, Congressos, Feiras, Conferéncias, Exposi¢des ou outros eventos

similares;
b) Tratamentos de dados estatisticos;
¢) Tradugdes, transcricdes e outros similares;

d) Participacdo em trabalhos académicos, ou outros similares, devidamente autorizados

superiormente.

Artigo 9.°
Inicio e duragao do Programa
O Programa de Ocupacao de Estudantes a Tempo Parcial funcionara durante todo o ano letivo, com
interrupcao no periodo de férias académicas previstas no calendario escolar, salvo exce¢des devidamente

justificaveis.
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Artigo 10.°
Local
1. As atividades desenvolvidas no ambito do Programa realizar-se-do nas instalacdes da Universidade de
Evora, podendo pressupor a deslocacdo entre os varios edificios da mesma e/ou a outros locais de
manifesto interesse;

2. As atividades poderao realizar-se noutro local, indicado pela Universidade de Evora.

Artigo 11.°
Interrupgao da colaboragao do(a) estudante
1. O/A estudante poderd interromper a sua colaboracdo em qualquer altura, devendo, no entanto,
informar com antecedéncia minima de 24 horas a pessoa responsavel e a DIAE, de modo a permitir a
finalizacdo da atividade entretanto iniciada, evitando eventuais transtornos a continuacao do trabalho
desenvolvido.
2. A UE podera decidir, a qualquer momento, suspender ou cessar a colaboracdo do/a estudante, sempre
que este/a revele regularmente o ndo cumprimento das normas de conduta estabelecidas inicialmente.
3. Caso o/a estudante ultrapasse 20% de faltas injustificadas, sob o total de horas acordadas inicialmente,

a colaboracao sera cessada.

Artigo 12.°
Representacao

Exceto nos casos de obtencéo de autorizacio prévia, o/a estudante ndo é representante da UE.

Artigo 13.°
Deveres da estrutura requisitante

A estrutura requisitante que pretenda a colaboracdo de estudantes no ambito do programa devera:
a) Formalizar proposta, dirigida ao/a Administrador/a, da qual constem os seguintes elementos:
i. Tipo de colaboragdo e sua justificagao;
ii. NUmero de estudantes necessarios(as);
iii. Local de desempenho da colaboracéo;

iv. Horario, que ndo podera ultrapassar as 10 horas semanais por estudante. Qualquer proposta
de colaboragao que ultrapasse o limite referido devera ser devidamente fundamentada e

enderecada para o/a Administrador/a que decidir3;
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v. Periodo a que se refere;
vi. Estimativa do encargo global;
vii. Indicagao do centro de custo para cabimentacao da despesa;

viii. Em caso da nao aplicabilidade da subalinea vii), consideram-se as compensacodes das alineas
b), c) e d) do n.°o 1 do artigo 14.°c deste regulamento, devidamente fundamentadas e

enderecadas para o/a Administrador/a que decidira;

b) Acompanhar, apoiar e orientar o/a estudante colaborador/a, no decorrer do desempenho da

atividade em que foi integrado/a;

c) Validar o registo da assiduidade do/a estudante, no ambito do Acordo formalizado, que devera

ser remetido para a DIAE;

d) Considerar os procedimentos estipulados pelos Servicos Administrativos, no que concerne a
prestacdes de servigos, aquando da ocorréncia de orcamento préprio para compensacao

monetaria;
e) Avaliar o desempenho do/a estudante colaborador/a;

f) Mediartodo o processo inerente da atividade com a DIAE, comunicando eventuais alteracdes e a
ocorréncia de eventuais anomalias que possam colocar em causa o bom desempenho da

atividade e dos/as estudantes selecionados/as.

Artigo 14.°
Compensagoes
1. Aos/As estudantes que colaborem em atividades no d&mbito do Programa, ser-lhes-a atribuida uma
compensacao, mediante a analise da situagao socioeconémica do/a mesmo/a e respetiva autorizagao

superior. Estas compensagoes tém por base o valor de 4€/hora e podem reverter-se em:

a) Retribui¢do monetaria, sendo o pagamento efetuado pelos Servicos Administrativos. Este tipo de
retribuicdo exige que o/a estudante apresente, aquando do pagamento da colaboragao, recibo

comprovativo do pagamento, nos termos da legislacao em vigor;
b) Senhas de refeicao, atribuidas pelos Servicos de Acdo Social;

¢) Desconto no alojamento universitario, devidamente definido e autorizado pelos Servigos de Agao

Social, aplicando-se apenas a estudantes alojados/as em residéncia universitaria;

d) Atribuicdo de vales para aquisicdo de material académico/escolar, em entidade(s) indicada(s)

pela Universidade de Evora. Estes vales sdo entregues pela DIAE e implicam a necessidade de
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protocolo com entidade externa.

2. As compensacdes mencionadas nas alineas b), ¢) e d) do n.° anterior sao aplicaveis a situacdes em que
o/a estudante ndo possa emitir recibos para auferir a compensacdo monetaria (ex. contrato
exclusividade, bolseiro de outra instituicdo, ou similares) e/ou a entidade requisitante ndo tenha
cabimento do valor estimado e autorizado em orgamento préprio.

3. Podem ainda, caso ndo seja possivel aplicar as compensag¢des acima descritas e mediante andlise da
situagdo socioeconémica/académica do/a estudante, ser consideradas outras compensacdes pelo

trabalho desempenhado, propostas pela DIAE e devidamente autorizadas pelo/a Administrador/a.

Artigo 15.°
Davidas e omissoes
As omissoes e as duvidas suscitadas pela aplicagao do presente regulamento devem ser dirigidas a Divisao

de Integracdo e Acompanhamento de Estudantes.

Artigo 16.°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor a data da sua publicagao.

Anexo ao Despacho n.c 66/2024, 26 abril pag.A-6/6
MODO03-PR01/01



	Preâmbulo
	Artigo 1.º
	Âmbito
	Artigo 2.º
	Objetivos
	Artigo 3.º
	Coordenação
	Artigo 4.º
	Inscrições
	Artigo 5.º
	Acordo
	Artigo 6.º
	Direitos do/a estudante
	Artigo 7.º
	Deveres do/a estudante
	Artigo 8.º
	Áreas de Intervenção
	Artigo 9.º
	Início e duração do Programa
	Artigo 10.º
	Local
	Artigo 11.º
	Interrupção da colaboração do(a) estudante
	Artigo 12.º
	Representação
	Artigo 13.º
	Deveres da estrutura requisitante
	Artigo 14.º
	Compensações
	Artigo 15.º
	Dúvidas e omissões
	Artigo 16.º
	Entrada em vigor

		2024-04-26T17:43:49+0100




