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3 — S@o obrigagdes dos RA:

a) Prestar apoio aos utilizadores;

b) Criar e classificar pastas e processos e controlar os respetivos
prazos de conservagdo administrativa;

¢) Arquivar definitivamente documentos;

d) Selecionar a documentagdo a conservar e a eliminar;

e) Apoiar a eliminagdo de documentagao;

J) Apoiar a transferéncia de documentagio para o Arquivo da Uni-
versidade de Evora;

£) Monitorizar o sistema de arquivo sob a sua responsabilidade;

h) Dar parecer sobre o desempenho dos utilizadores nas competéncias
“Planeamento e organizagdo” ¢ “Organizac¢do ¢ método de trabalho”.

4 — Sao obrigagodes dos utilizadores:

a) Criar e integrar documentos no sistema;
b) Classificar documentos;
¢) Encaminhar documentos.

Artigo 29.°
Penalizacoes

1 — O incumprimento do disposto no presente regulamento e na
legislagdo aplicavel pode dar lugar a responsabilidades disciplinares,
civis e criminais.

2 — Nos termos do artigo 892.° do Codigo Civil ¢ nula a venda de
bens arquivisticos, pertencentes ou custodiados pela Universidade de
Evora, considerados bens alheios, devendo esta requerer de imediato a
sua restitui¢do e agir disciplinar e judicialmente contra quem praticou
o furto, o roubo ou o desvio.

3 — A deterioragdo dolosa e negligente de documentagéo classificada
ou em vias de classificagdo ¢ crime e da lugar a procedimento judicial.

4 — A deterioragdo e o desvio de documentagdo ou de informagéo
por servidores publicos da lugar, obrigatoriamente, a procedimento
disciplinar, sem prejuizo de eventuais procedimentos judiciais.

5 — A emissdo de alertas junto do Orgdo de Coordenacdo do Sis-
tema Nacional de Arquivos implica as san¢des previstas na legislagdo
aplicavel.

Artigo 30.°
Reclamacio e recurso hierarquico

Das decisoes proferidas no ambito do presente Regulamento cabe
reclamacdo e recurso nos termos do Codigo do Procedimento Admi-
nistrativo.

Artigo 31.°
Duvidas e omissdes

As duvidas ou os casos omissos ndo previstos no presente Regula-
mento serdo resolvidos com recurso a legislagdo aplicavel sobre a ma-
téria, por despacho do Dirigente maximo da Universidade de Evora, ou
pelo Dirigente com competéncia delegada, com parecer do responsével
pelo Arquivo da Universidade de Evora.

Artigo 32.°
Revisao

As presentes normas poderdo ser revistas sempre que se considere
necessario.

Artigo 33.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua
publicac@o nos termos legais.

14/01/2019. — A Administradora da Universidade de Evora, Maria
Cesaltina Frade.
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Despacho n.° 970/2019

Ao abrigo do disposto na alinea #) do n.° 1 do artigo 23.° e no ar-
tigo 80.° dos Estatutos da Universidade de Evora, homologados pelos
Despacho Normativo n.° 10/2014 (2.* série), de 5 de agosto de 2014,
ouvido o Conselho de Gestao na sua sessdo de 29 de novembro de 2018,
por despacho de 13/12/2018 da Reitora da Universidade de Evora é
aprovado e posto em vigor o Regulamento da Biblioteca da Universidade
de Evora, que se publica em anexo ao presente despacho. E revogado o
Despacho n.° 12374/2016 (2.% série), de 13 de outubro.
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ANEXO

Regulamento da Biblioteca da Universidade de Evora

CAPITULO1
Disposicoes gerais

Artigo 1.°
Objeto

O presente regulamento define as condigdes de acesso e utilizagao dos
servicos prestados pela Biblioteca Geral da Universidade de Evora, abre-
viadamente designada por BGUE, que é uma unidade cientifico-pedagdgica
da Universidade.

Artigo 2.°
Missdo
A BGUE tem por missao adquirir, tratar, disponibilizar, conservar e
preservar os recursos de informagdo existentes em diferentes suportes
na biblioteca, de forma a responder as necessidades de ensino, apren-
dizagem e investigacdo da comunidade académica. Compete ainda a

BGUE fomentar o gosto pela leitura e contribuir para o desenvolvimento
cultural da Universidade e da sua envolvente.

Artigo 3.°
Atividades

Para cumprimento dos seus objetivos fundamentais, a BGUE desen-
volvera diversas atividades, designadamente:

a) Enriquecimento permanente do seu fundo documental, através da
subscrigdo, oferta ou permuta de obras;

b) Organizacdo adequada e constante dos seus fundos;

¢) Publicacdo ou difusdo de informagao acerca do contetido dos seus
fundos;

d) Promogdo ou apoio a iniciativas no ambito dos seus objetivos;

e) Participag@o em grupos de trabalho e em programas de cooperago
que tenham como objetivo melhorar o tratamento técnico e 0s servigos
prestados;

/) Integrag@o em sistemas e redes de informacdo que valorizem os
seus objetivos.

Artigo 4.°
Utilizadores
Sao utilizadores da BGUE:

a) Os membros da comunidade universitaria (docentes, investigadores,
alunos e ndo docentes);

b) As pessoas singulares ou coletivas externas a comunidade univer-
sitaria, devidamente autorizadas.

Artigo 5.°
Organizacio

1 — A BGUE ¢ dirigida por um Coordenador, equiparado para efeitos
remuneratdrios a cargo de direg@o intermédia de 3.° grau, nomeado
pelo Reitor e na dependéncia hierarquica direta do Administrador, de-
senvolvendo a sua atividade em comissao de servico, nos termos da
legislagdo aplicavel.

2 — A BGUE constitui um sistema integrado que engloba todas as
unidades funcionais de biblioteconomia, recursos eletronicos e apoio ao
utilizador, arquivo e centros de documentagédo especializados.

3 — Da BGUE dependem cinco nucleos:

a) Biblioteca do Colégio do Espirito Santo, onde estd sedeado o seu
servigo central;

b) Biblioteca do Colégio Luis Antonio Verney;

¢) Biblioteca da Escola Superior de Enfermagem de Sdo Jodo de
Deus;

d) Biblioteca Jorge Araujo, no Colégio dos Ledes, onde se inclui a
Mediateca.

e) Biblioteca do Colégio da Mitra.

4 — Para além destes ntcleos, a BGUE inclui também:

a) Arquivo (Geral e Historico);

b) Centro de Documentagio do Colégio Pedro da Fonseca;
¢) Centro de Documentagado Europeia;

d) Mediateca;

e) Centro de Recursos para a Incluséo.
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5 — O funcionamento do Arquivo e sua articulagdo com todas as
estruturas da Universidade de Evora sera alvo de regulamentagéo propria.

CAPITULO II

Estrutura

Artigo 6.°
Constitui¢cdo dos nucleos da Biblioteca

1 — Com vista a prossecugao dos seus objetivos, podem ser consti-
tuidos nucleos da BGUE, nos Polos, Colégios e/ou Escolas.

2 — A constitui¢do dos nucleos da BGUE dependera da aprovagdo do
Reitor, mediante proposta fundamentada do Coordenador da Biblioteca
¢ da Administradora.

3 — A constitui¢@o desses nucleos devera atender ao planeamento
das instalagdes da Universidade e da sua rede informatica.

4 — O pessoal dos nucleos da BGUE responde hierarquicamente
perante o Coordenador da BGUE e da Administradora.

5 — Os nucleos da BGUE existentes e que venham a ser criados
regem-se pelo presente Regulamento.

Artigo 7.°

Constituiciio e funcionamento de centros
especializados de documentacgio

1 — Consoante os interesses de investigagdo e ensino na Universi-
dade, e desde que assim se cumpram melhor as incumbéncias da BGUE,
podem ser constituidos, centros de documentagao especializados.

2 — A constituigdo dos centros de documentagao especializados de-
pende de decisdo do Reitor, verificadas, pelo menos e cumulativamente,
as seguintes condigdes:

a) Estar definido um horario de atendimento ao publico;

b) Haver acesso, nesse horario, a todas as espécies que estdo a sua
guarda, sem prejuizo das excegdes estabelecidas nos artigos 9.° € 27.%

¢) Notificacdo ao Coordenador da BGUE das suas regras de funcio-
namento, que em qualquer caso ndo podem contrariar as deste Regu-
lamento.

Artigo 8.°

Gestio dos fundos dos nticleos da Biblioteca
e dos centros de documentacao especializados

No que se refere a aquisigdo e gestdo de fundos documentais, os ni-
cleos da Biblioteca e os centros de documentagdo especializados a que
se refere o artigo 7.° sdo unidades articuladas da BGUE.

Artigo 9.°

Sistema de utilizaciao

A BGUE esta aberta aos utilizadores em regime de livre acesso ou
requisi¢do, salvo nos seguintes casos:

a) Obras agrupadas pela Biblioteca num setor de Reservados, que
inclui, nomeadamente, todas as edi¢des anteriores ao século XX;

b) Legados aceites pela Universidade com condigdes de acesso restrito;

¢) Arquivo Histoérico.

Artigo 10.°

Horario de funcionamento

1 — O horario de funcionamento dos ntcleos da BGUE encontra-se
afixado em local visivel nos respetivos espagos, sendo ainda divulgado
online.

2 — As alteragdes ao horario sdo anunciadas com uma antecedéncia
minima de 48 horas mediante aviso escrito afixado em local visivel nos
diferentes polos e divulgado online.

CAPITULO III
Dos utilizadores da BGUE

Artigo 11.°
Condicoes de admissao como leitor

1 — Sem desrespeito pelo principio do livre acesso, para poder be-
neficiar do servigo de empréstimo domiciliario da BGUE, € obrigatéria
a apresentacgdo do cartdo de identificagdo da Universidade de Evora,
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no caso de ser funciondrio ou aluno, cartio de identificagio de uma
institui¢ao pertencente a Rede de Bibliotecas de Evora (RBEV) ou de
um cartdo de leitor no caso de ser aluno externo.

2 — O reconhecimento da condigdo de leitor da BGUE faz-se me-
diante a apresenta¢do do cartdo da Universidade ou o preenchimento
de uma ficha de inscrigao, no caso do leitor externo, em fungdo da qual
o interessado recebera um cartdo de leitor.

3 — Os cartdes de leitor externos serdo sequencialmente numerados
e, ao numero de série, acrescentar-se-do as letras “EXT”, para assinalar
tratar-se de um cartdo de leitor externo.

4 — Os cartdes de leitor externo serdo emitidos no prazo de 8 dias.

5 — A emissdo de cartdes para leitores externos far-se-a para leitores
da Biblioteca Geral que tenham algum vinculo especial a Universidade
de Evora, seja pela sua investigacao, seja pela sua pertenca a instituigdes
com as quais haja protocolos em que esteja prevista tal possibilidade.

6 — Qualquer alterag@o aos dados registados na ficha de inscrigao,
nomeadamente relativos a residéncia, deve ser imediatamente comu-
nicada a BGUE.

7 — Nio é permitida a cedéncia a terceiros, do cartdo de identificagdo
da Universidade de Evora, utilizado como cartio de leitor.

8 — Esta vedado o acesso a todos os utilizadores que se apresentem
embriagados ou que revelem comportamentos menos apropriados em
contexto universitario.

Artigo 12.°
Direitos do leitor
O leitor tem direito a:

a) Solicitar informagdo sobre os servigos e normas da Biblioteca;

b) Utilizar as salas de leitura e espagos de estudo postos a sua dispo-
si¢do, nas condigdes determinadas;

¢) Utilizar o servigo de fotocdpias, desde que a execucdo desse servigo
ndo infrinja as normas estabelecidas quanto aos direitos de autor;

d) Consultar, através da rede informatica, os ficheiros e catalogos, e
aceder a rede de bibliotecas;

e) Consultar as bases de dados bibliograficos existentes na Biblioteca;

f) Retirar das estantes as espécies que pretender consultar, ler, visionar
ou, eventualmente, requisitar para leitura domiciliaria;

2) Dispor de um ambiente agradavel e propicio ao estudo e a leitura;

h) Apresentar criticas, sugestdes, propostas e reclamagdes;

i) Usufruir de empréstimo Interbibliotecas que sera pago no que se
refere as despesas de correio e quando implique pesquisa por parte de
técnicos da BGUE;

j) Usufruir de apoio do pessoal técnico existente nas diversas salas
de leitura, de quem devera esperar um tratamento de cortesia e de res-
peito;

k) Pedir autorizag@o para consultar os fundos especiais que se encon-
trem fora do regime ordinario de empréstimo;

/) Reservar obras que, no momento do seu pedido, se encontrem re-
quisitadas. Estas obras deverdo permanecer reservadas durante 48 horas
uteis apos a comunicagdo da sua disponibilidade ao autor do pedido de
reserva. No caso do utilizador ndo proceder ao levantamento da espécie
documental no prazo indicado, esta passara automaticamente para o
utilizador que se encontra a seguir na lista de reservas, ou entdo, na
inexisténcia deste, serd arrumada na estante respetiva;

m) Apresentar propostas de aquisicdo, sujeitas as disponibilidades
orcamentais e a aprovacao do Coordenador da Biblioteca, por meio de
formuldrio disponivel na pagina web, de formuldrio em papel disponivel
na Sala de Leitura ou por correio eletronico.

Artigo 13.°
Deveres do leitor
O leitor deve:

a) Cumprir as normas estabelecidas no presente Regulamento;

b) Manter em bom estado de conservagao as espécies que lhe sao
facultadas;

¢) Devolver aos funcionarios as espécies que tenha retirado das es-
tantes para consulta ou leitura na biblioteca, as quais ndo podera, em
caso algum, voltar a arrumar nas estantes;

d) Cumprir o prazo estipulado para a devolugdo das espécies requi-
sitadas para leitura domiciliaria;

e) Indemnizar a Biblioteca pelos danos ou perdas que forem da sua
responsabilidade, conforme previsto no artigo 31.°%

f) Contribuir para a manuteng@o de um bom ambiente no interior da
biblioteca;

g) Acatar as indicagdes que lhe forem transmitidas pelo pessoal de
Servigo;

h) Tratar com cortesia e respeito os funciondrios e outros utilizadores
da BGUE;
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i) Respeitar o horario em vigor estipulado pela Biblioteca;

) Abandonar as instalagdes 5 minutos antes do encerramento para
que os servigos encerrem a hora marcada;

k) Fazer um bom uso dos computadores da biblioteca, nomeadamente
ndo instalar ou alterar programas informaticos.

CAPITULO IV
Da utilizaciao da Biblioteca

Artigo 14.°
Salas de leitura
Nas salas de leitura nao ¢ permitido:

a) Fumar, comer, beber ou tomar quaisquer atitudes que ponham em
causa o ambiente de siléncio e concentracdo exigidos nesse espago;

b) Falar ou usar qualquer aparelho (por exemplo, telemdvel) que
incomode os outros utilizadores;

¢) Alterar a disposi¢ao dos mdveis e equipamentos;

d) O estudo em grupo, exceto nas salas expressamente indicadas
para o efeito;

e) ABGUE reserva-se o direito de interditar o acesso aos utilizadores
que revelem comportamentos desadequados ao local em causa;

/) No interesse de todos, ndo ¢ permitido que os utilizadores dei-
xem as mesas ocupadas quando se ausentam por periodos superiores
a 30 minutos;

2) A BGUE no se responsabiliza pelo extravio ou dano de objetos
provocados pelo abandono dos mesmos nas mesas.

Artigo 15.°
Salas de estudo

A Biblioteca procurara colocar a disposi¢do dos seus utilizadores
salas de estudo, onde os leitores poderdo:

a) Trabalhar em grupo;
b) Utilizar materiais e documentos proprios trazidos de fora;
¢) Falar, embora de forma a ndo perturbar outros grupos de trabalho.

Artigo 16.°
Utiliza¢do dos equipamentos informéticos

1 — E permitido a todos os utilizadores da BGUE a utilizagdio dos
equipamentos informaticos com acesso a Internet.
2 — E expressamente proibido:

a) Alterar as caracteristicas das maquinas ou dos seus componentes;

b) Instalar programas informaticos;

¢) Aceder a paginas ou conteudos que pela natureza das suas imagens
ou texto, ndo se adequem ao ambiente de estudo das bibliotecas;

d) Usar os computadores para jogos ou desenvolvimento de atividades
lucrativas.

Artigo 17.°
Formacio de utilizadores

1 — As bibliotecas da BGUE desenvolvem anualmente ag¢oes de for-
magao e divulgagao sobre os servigos e os recursos digitais disponiveis.

2 — Estas agdes sdo apenas acessiveis aos detentores de cartdo da
Universidade de Evora ou de cartao de leitor externo.

Artigo 18.°
Servico de referéncia

1 — ABGUE dispoe de um servigo de referéncia que consiste no apoio
personalizado a execug@o de pesquisas bibliograficas e a exploragdo dos
recursos informativos de caracter cientifico e pedagogico.

2 — O servigo de referéncia pode ser presencial ou online.

3 — O servico de referéncia presencial tem um horario proprio que
se encontra afixado em local visivel nas bibliotecas e no portal da
Internet da BGUE.

Artigo 19.°
Servico de reprodu¢io de documentos

1 — O servigo de reprodugio de documentos restringe-se ao uso para
estudo ou investigagao.

2 — Os utilizadores devem cumprir o disposto no Coédigo do Direito
de Autor e dos Direitos Conexos e toda a legislagdo aplicavel a repro-
ducao de documentos.
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Artigo 20.°
Empréstimos domiciliarios

1 — As espécies que ndo estiverem sujeitas a restricdes poderdo ser
objeto de empréstimo aos leitores que possuirem o cartdo de identifi-
cagdo da Universidade de Evora, cartdo leitor externo ou o cartdo de
identificagdo de uma institui¢do pertencente 8 RBEV.

2 — O empréstimo faz-se mediante a apresentagéo dos cartdes re-
feridos na alinea anterior e a assinatura de uma requisigao, que ficara
na Biblioteca e sera inutilizada logo que forem devolvidas as espécies
requisitadas.

3 — Todos os utilizadores terdo de devolver as obras que tenham
em seu poder, sempre que haja uma chamada geral de documentos
para inventario.

4 — Nao ¢ permitida a cedéncia de obras a terceiros.

Artigo 21.°

Prazos de devolucio

1 — Vigoram os seguintes prazos de empréstimo e numero de obras
requisitaveis por utilizador:

Utilizadores Documentos ( di]e:alftzis)

Docentes e investigadores . ........... 10 45
Docentes convidados/visitantes ¢ alunos de 5 15

pos-graduagdo, 2.° e 3.° ciclo.
Trabalhadores ndo docentes alunos de 5 10

1.° ciclo e de mestrado integrado.
Utilizadores externos . . .............. 3 5
Instituigdes. . ..o, 5 15
Empréstimos prolongados . ........... Em conformidade com o

disposto no artigo 26.°

2 — No caso do ndo cumprimento do disposto no ponto anterior, os
utilizadores ficam sujeitos as sang¢des previstas no artigo 25.°

Artigo 22.°
Renovagiao do empréstimo domiciliario

1 — A renovagdo do empréstimo pode ser feita presencialmente, por
telefone ou por email.

2 — A renovag@o dos prazos s6 pode ser efetuada no caso de, entre-
tanto, ndo ter surgido novo requisitante.

3 — Podem ser efetuadas trés renovagdes consecutivas, com exce¢do
das publicagdes periodicas.

4 — As renovagdes poderdo ser efetuadas até ao ultimo dia de prazo
de empréstimo.

Artigo 23.°
Reserva de publicagdes

1 — Uma publicacdo emprestada pode ser reservada por outro utili-
zador, que a podera requisitar logo que seja devolvida.

2 — Areserva pode ser feita nos balcdes de atendimento das bibliote-
cas da BGUE, por telefone ou através do catalogo online da BGUE.

3 — A reserva ¢ valida por dois dias tteis ap6s a devolucdo pelo
anterior utilizador.

Artigo 24.°
Devolucio de publicagées requisitadas

1 — No termo do prazo de empréstimo os utilizadores devem devol-
ver as publicagdes requisitadas ou solicitar a renovag@o do empréstimo
domiciliario.

2 — No ato de devolug@o o utilizador tem o direito de exigir o com-
provativo da requisi¢do efetuada.

3 — As publicagdes devem ser devolvidas no local onde foram re-
quisitadas, sendo obrigatoria a verificagdo do seu bom estado pelos
trabalhadores da Biblioteca.

Artigo 25.°

Penaliza¢do por atraso

1 — A ndo devolugdo de publicagdes cedidas em regime de emprés-
timo domiciliario dentro dos prazos de devolugdo fixados no presente
Regulamento implica a suspenséo do direito de requisigdo de publica¢des
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enquanto se verificar o atraso, e até ao pagamento de uma penalizacdo
monetaria, fixada em 0.50€ por publicagio e por cada dia util de atraso,
que se podera estender por um periodo maximo de 30 dias tteis.

2 — Além disso, a BGUE podera utilizar os meios institucionais
legais, inclusive os meios judiciais, para fazer com que os leitores em
falta prolongada devolvam as espécies que tém em seu poder.

3 — Nos casos em que seja necessario recorrer aos meios a que se re-
fere o ponto 2 deste artigo, o leitor serd avisado, por correio, para entregar
as espécies em falta e informado das sangdes a que ficara sujeito.

Artigo 26.°
Empréstimos prolongados

1 — Durante a realizagdo de um projeto de investigacdo, os docentes,
os investigadores ou técnicos da Universidade de Evora podem fazer
requisi¢oes de “empréstimo prolongado”, sendo, porém, obrigados a
devolver as espécies, uma vez concluido esse projeto.

2 — Todavia, no caso em que qualquer utente solicite alguma dessas
espécies, os leitores referidos na alinea anterior serdo obrigados a, num
prazo de trés dias, devolver as espécies em seu poder.

3 — Excetuam-se das situagdes referidas nos pontos 1 e 2 deste ar-
tigo, os docentes e investigadores que adquirirem para as suas provas
académicas espécies, as quais s6 serdo obrigados a entregar uma vez
aquelas estejam concluidas.

4 — No caso de trabalhos mais demorados, anualmente, e até final de
cada ano letivo, devem os docentes, investigadores e técnicos devolver
em definitivo tais espécies, ou renovar as respetivas requisi¢des.

5 — Por requisitante, ¢ de 100 o nimero maximo de documentos
passiveis de estarem requisitados em simultdneo ao abrigo deste artigo.

Artigo 27.°
Espécies de empréstimo condicionado

1 — Sao sujeitas a empréstimo condicionado as espécies que se en-
contrem em situagdo de reserva.

2 — Sao classificadas em situagdo de reserva aquelas espécies cujo em-
préstimo domiciliario, mesmo que haja varios exemplares, seja considerado
como nocivo (quer ao bom andamento dos cursos, quer ao seu uso adequado),
pelos docentes ou pelas comissdes de curso, e de acordo com a Biblioteca.

3 — Tal classificagdo podera ser solicitada uma a duas semanas antes
de iniciada a lecionagdo de uma disciplina e dada por finda a seguir ao
ultimo dia da correspondente época de exames.

4 — O empréstimo condicionado s se efetivara a titulo esporadico
e em periodos muito curtos, normalmente entre o fecho e a reabertura
da BGUE.

Artigo 28.°
Espécies reservadas

1 — Sao consideradas espécies reservadas aquelas que, pela sua
antiguidade, raridade ou valor, tenham tal classificagao.

2 — Séo consideradas reservadas todas as espécies cuja data de edi-
¢do seja anterior a 1900, bem como as que integrem fundos autonomos
oferecidos a BGUE pelos seus proprietarios.

3 — S3o também consideradas nesta categoria as espécies manuscritas
pertencentes ao fundo da BGUE.

4 — E rigorosamente proibida a saida da biblioteca das espécies
reservadas.

5 — Estas espécies terdo um local de consulta destinado a esse fim,
o qual estara devidamente assinalado.

6 — A consulta destas espécies requer autorizagdo do Coordenador
da Biblioteca.

Artigo 29.°
Espécies que niao podem sair da BGUE
Nao podem sair da BGUE as seguintes espécies:

@) As que estdo em processo de catalogagdo, classifica¢do, indexagdo,
colocagdo de cotas, tradugdo ou em situagdo de reserva;

b) As de utilizagdo permanente, designadamente enciclopédias, di-
cionarios, atlas, tabelas técnicas;

¢) Teses e Dissertagdes;

d) As espécies reservadas a que se refere o artigo 28.° deste Regu-
lamento.

Artigo 30.°

Empréstimo Interbibliotecas

1 — O servigo de Empréstimo Interbibliotecas tem como principal
objetivo possibilitar a todos os utilizadores, o acesso a documentos que
ndo se encontrem nos fundos documentais da BGUE.
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2 — A BGUE, no ambito do empréstimo interbibliotecas, procede
ao pedido e empréstimo de monografias e de fotocopias de artigos de
revistas e partes de monografias, a instituigdes congéneres no pais e
no estrangeiro.

3 — Os eventuais encargos monetarios impostos pelas instituigdes
proprietarias das obras, solicitadas pela BGUE, ficam a cargo do uti-
lizador ao qual esta a ser prestado o servigo. Nos casos em que os
encargos com o empréstimo interbibliotecas sejam assumidos pelos
departamentos, os pedidos de empréstimo tém de ser assinados pelo
responsavel do departamento.

4 — No ambito do empréstimo interbibliotecas ndo sdo empresta-
das obras de referéncia, obras dos fundos de reservados e publica¢des
periodicas.

5 — O empréstimo de obras a instituigdes congéneres nacionais nao
esta sujeito a quaisquer encargos, salvo em condigdes de excegao, que
serdo informadas pelo servigo.

6 — Instituigdes congéneres podem solicitar o empréstimo de obras
até um maximo de 5, pelo prazo de 15 dias.

7 — Podem, igualmente, fazer a reserva de obras que se encontrem
emprestadas, até um maximo de 3.

8 — As institui¢des que solicitem o empréstimo de obras sio responsa-
veis por quaisquer danos ou extravios. Em qualquer uma destas situagdes
a instituig¢do devera repor o documento ou indemnizar a BGUE, sendo
considerado para o efeito o valor real do documento.

9 — Os pedidos de empréstimo interbibliotecas e de fotocopias podem
ser feitos por oficio, fax ou email.

10 — Os utilizadores internos podem fazé-lo através do formulario
disponivel na pagina da BGUE.

11 — O envio e a devolugdo das publicagdes sdo sempre efetuados
por correio registado, devendo a entidade requisitante confirmar por
escrito o numero de registo e a data de devolugdo.

12 — As teses de doutoramento ou de mestrado apresentadas a Uni-
versidade de Evora e que ndo se encontrem acessiveis no repositorio
institucional apenas podem ser emprestadas apos obtencdo do consen-
timento escrito do respetivo autor.

13 — A BGUE reserva-se o direito de ndo proceder ao empréstimo
interbibliotecas nos casos em que as entidades requisitantes ndo cum-
pram qualquer dos pontos do presente Regulamento ou sempre que os
interesses dos utilizadores da BGUE possam vir a ser prejudicados.

Artigo 31.°
Indemnizagdo por extravio e danos causados

1 — O utilizador ¢é responsavel pela publica¢io que requisitou, tendo
de a repor ou indemnizar a Universidade de Evora em caso de dano ou
perda da mesma.

2 — Considera-se dano de uma publicagdo, dobrar, cortar ou rasgar,
escrever ou riscar, desenhar, sublinhar, sujar ou molhar as suas folhas
ou capas. )

3 — Compete a Universidade de Evora decidir se os danos causados
a uma determinada publica¢do sdo ou ndo passiveis de indemnizagéo.

4 — Em caso de perda ou dano da espécie, o leitor repora, no prazo
de 15 dias, um exemplar igual e em bom estado, ou, no caso de ser
totalmente impossivel, o equivalente ao seu valor comercial, para que
a BGUE proceda a sua substitui¢ao.

5 — Quando seja o caso e antes da emissdo de qualquer documento,
os Servigos Académicos devem informar o estudante da sua situagdo
de incumprimento junto da Biblioteca, o qual dispde de 10 dias uteis
para a regularizar.

Artigo 32.°

Furto

Os utilizadores que forem detetados pelo controlo antifurto ou pre-
sencialmente por funciondrios com publicagdes ndo requisitadas sdo
passiveis de interdi¢do da utilizagdo da biblioteca ¢ do empréstimo por
periodos compreendidos entre um més a um ano.

CAPITULO V
Da Mediateca

Artigo 33.°
Natureza e funcionamento

1 — A Mediateca situa-se no 1.° piso da Biblioteca Jorge Aratjo, no
Colégio dos Ledes, dispondo de dez postos informaticos de edi¢do e
consulta, uma sala de visionamento de videos e imagens e uma sala de
apoio técnico aos utilizadores.
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2 — Podem usufruir da Mediateca todos os utilizadores que possuam
o cartdo da Universidade ou o cartdo de leitor externo da BGUE.

3 — O horério de funcionamento ¢ o mesmo da Biblioteca Jorge
Araujo.

4 — O acesso aos servi¢os do Espaco Multimédia encontra-se limitado
a capacidade do espago e ao numero de equipamentos disponiveis.

Artigo 34.°
Recursos

O fundo documental dispde, na data da entrada em vigor do presente
Regulamento, dos seguintes recursos:

a) Publica¢des multimédia: DVD e CD;
b) 1 Tela para projecao;

¢) 1 Retroprojetor;

d) 1 Digitalizador;

e) 10 Headphones Wireless;

f) Outros que venham a ser adquiridos.

Artigo 35.°
Utilizacao

1 — O utilizador deve zelar pela correta utilizagao do equipamento e
material que lhe sejam facultados, informando o técnico de servigo de
quaisquer falhas ou deficiéncias de funcionamento detetados.

2 — A consulta de contetidos que contenham registos sonoros obriga
ao uso de auscultadores.

3 — A Mediateca reserva-se o direito de solicitar a libertagdo do posto
de consulta, caso sejam verificadas utilizagdes da Internet que néo as
de trabalho ou estudo.

4 — Cada utilizador pode efetuar consultas por periodos maximos de
120 minutos, sempre que existam outros utilizadores em espera.

5 — A Mediateca, através da utilizagdo da Sala de Visionamento, esta
aberta a propostas de apresentacdo de trabalhos curriculares, aulas, ou
outras agdes, desde que se respeitem as limitagdes do espago.

6 — E permitido o visionamento de filmes por parte de pequenos
grupos, desde que seja possivel a utilizacdo de auscultadores.

7 — Sera disponibilizado catalogo proprio online.

8 — A devolugdo do espaco e/ou equipamento da Mediateca em
condi¢des indesejaveis encontra-se sujeita a penalizacdes.

9 — A perda de recursos ou equipamentos exige a reposi¢do ou in-
demnizagdo do valor do mesmo por parte do utilizador.

10 — Os danos causados no equipamento requisitado e/ou utilizado no
mesmo espago Mediateca estdo sujeitos a indemnizacédo do valor da re-
paragdo. Na impossibilidade de reparagao, aplica-se a alinea anterior.

Artigo 36.°
Empréstimos e reservas

1 — Nao existe empréstimo domiciliario dos recursos da mediateca.

2 — O fundo de catalogo ¢ livre acesso, sendo o CD/DVD requisitado
a fim de ser utilizado nas instalagdes da Mediateca.

3 — A utilizagdo da sala de visionamento implica marcagio prévia,
feita junto do técnico de apoio da Mediateca, por telefone ou por email,
com pelo menos 24h de antecedéncia.

4 — As reservas podem ser efetuadas por qualquer utilizador da
biblioteca.

5 — Areserva ¢ registada segundo a ordem de entrada do pedido.

CAPITULO VI
Do Centro de Recursos para a Inclusiao (CRI)

Artigo 37.°
Natureza e funcionamento

1 — O Centro de Recursos para a Inclusdo (CRI) da Biblioteca Geral
da Universidade de Evora situa-se na sala 284 do Colégio do Espirito
Santo, ou noutras que se mostrem convenientes ¢ adequadas.

2 — O CRI pretende ser um servigo privilegiado de apoio a comuni-
dade académica e sociedade civil na area da acessibilidade aos recursos
de informagao.

3 — Dele podem usufruir todos os alunos com Necessidades Edu-
cativas Especiais da Universidade de Evora, assim como utilizadores
externos provenientes de outras instituicdes e toda a sociedade civil
que demonstre interesse no acesso aos servicos do CRI, desde que
devidamente identificados.

4 — O horario de funcionamento é das 9:00 as 17:30 horas, de se-
gunda a sexta-feira.

5 — O acesso aos servigos do CRI encontra-se limitado a capacidade
do espago e ao nimero de equipamentos disponiveis.
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Artigo 38.°
Objetivos

1 — Habilitar cidaddos com Necessidades Educativas Especiais para
a participag@o na sociedade com recurso a acessibilidade digital.

2 — Avaliar e prestar aconselhamento sobre os diferentes equipamen-
tos/produtos de apoio e respetivas estratégias de utilizagdo, adequadas
as necessidades do cidaddo com deficiéncia.

3 — Apoiar a comunidade académica e a sociedade civil na utilizagdo
destes produtos de apoio.

4 — Estudar o potencial de desenvolvimento e inovagao na concegao
ou adaptacdo de tecnologias na area da acessibilidade digital, cruzando
saberes e experiéncias de diversas areas cientificas.

5 — Promover atividades culturais inclusivas.

Artigo 39.°
Equipamentos

Todos os que lhe forem afetos e adequados as fungdes desempenhadas
pelo CRI.

Artigo 40.°
Normas de utilizacao

1 — O utilizador deve zelar pela correta utilizagdo do equipamento e
material que lhe sejam facultados, informando o técnico de servigo de
quaisquer falhas ou deficiéncias de funcionamento detetadas.

2 — Em caso de existirem dois ou mais utilizadores que pretendam
utilizar um mesmo recurso, sera dada prioridade aos utilizadores in-
ternos.

3 — O CRI permite a requisi¢do de alguns equipamentos por utili-
zadores internos.

4 — O CRI permite a requisi¢do de alguns equipamentos por utili-
zadores externos, mediante autorizagdo do Coordenador da Biblioteca.

5 — Os utilizadores do CRI podem solicitar aos técnicos, com
pelo menos 24 horas de antecedéncia, a impressdo gratuita em
Braille de documentos que considerem necessarios para a sua
aprendizagem.

6 — Nao ¢ permitido alterar as configuragdes ou as caracteristicas
dos equipamentos/software e dos seus componentes.

7 — E estritamente proibida a instalagdo de qualquer software nos
computadores, mesmo que gratuito.

8 — O CRI reserva-se o direito de solicitar a libertagdo do posto
de consulta caso se verifiquem utilizagdes da Internet que ndo as de
trabalho ou estudo.

9 — A perda o dano de recursos ou equipamentos, por parte dos
utilizadores, exige a reposi¢do ou indemnizagdo do valor dos mes-
mos.

Artigo 41.°
Servicos

1 — Prazos de empréstimo alargados para alunos abrangidos pelo
regime de estudantes com Necessidade Educativas Especiais.

2 — Servico de pesquisa e de empréstimo personalizado, do catalogo
da BGUE.

3 — Agoes de literacia de informagdo, apoio a comunicagdo cienti-
fica, tutoria as atividades académicas e de investigagdo, e na gestdo e
selecdo de informagao.

4 — Acesso a Biblioteca Aberta ao Ensino Superior (BAES).

5 — Impressdo de documentos em Braille.

6 — Leitura personalizada.

CAPITULO VII
Disposicdes Finais

Artigo 42.°
Interpretacgio, casos omissos e alteracao

1 — As dividas de interpretagdo € os casos omissos serdo pontual-
mente resolvidos pelo Reitor da Universidade de Evora.

2 — O presente Regulamento podera ser revisto sempre que se revele
necessario, por proposta do Coordenador da BGUE e da Administradora
da Universidade e apds aprovagao do Reitor.

14/01/2019. — A Administradora da Universidade de Evora, Maria
Cesaltina Frade.
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