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SIIVE - Sistema de Informacéo Integrado da Universidade de Evora

Perfil CANDIDATURAS

GUIA RAPIDO: Criar Candidatura de Mobilidade In (Alunos ou Funcionarios)

Um estudante ou funcionario (docente ou ndo docente) que pretenda realizar um periodo de mobilidade na Universidade de Evora, deve submeter via SIIUE uma Candidatura de
Mobilidade In. Depois de devidamente preenchida, a Candidatura tera de ser submetida aos Servicos Académicos/Gabinete de Apoio a Mobilidade que verificam se esta tudo em
conformidade para posteriormente passarem a fase seguinte. Todo o processo decorre online, no SIIUE.

Este guia descreve brevemente o processo de Candidatura a Mobilidade, através do perfil Candidaturas do SIIUE.

1. Aceder ao SIIUE e iniciar a Candidatura

A Candidatura a Mobilidade In decorre online, no SIIUE em http://siiue.uevora.pt. Para tal, deve
comegar por se registar neste sistema (para criar um nome de utilizador e palavra passe de acesso) -
consulte o Guia Rapido SIIUE - Registo de novo utilizador para obter ajuda sobre este procedimento.
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Propostas de Processo de Mobilidade In para Alunos

Depois de devidamente registado, deve voltar a aceder ao SIUE utilizando as credenciais de acesso S et
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Apos autenticacgéo, clique em Programas de Mobilidade » Candidaturas de Mobilidade In para Alunos
ou Candidaturas de Mobilidade In para Funcionarios (consoante o caso) e tera acesso a uma
péagina inicial onde podera escolher a opgao Criar Candidatura [2]. andidaguras de Mobilidade In de Atunas Aterar tingua
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Podera a qualquer momento alterar o idioma da Pagina (entre Portugués e Inglés)

2. Criar Candidatura

Para criar uma Candidatura de Mobilidade In, deve entdo comegar por aceder a opgdo respetiva [2] e Candidatura de Mobilidade In
preencher todos os dados solicitados respeitantes a mobilidade propriamente dita (dados da Ao 20207201
mobilidade a realizar, instituigéo, etc.), bem como os dados relativos a identificagdo do candidato. et o i —
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Terd entdo acesso a varias opgdes sobre a Candidatura | 7]: @ [Visualizar os dados introduzidos]; Candidaturas de Mobilidade In de Alunos
[Inserir Documentos]; M [Editar Dados] ou @Apagar. ‘ € candidatura guardada com sucesso! Deveré agora anexar a documentacdo necesséria.
Por fim devera Submeter a candidatura. Até que seja submetida, todos os dados podem ser | @:
alterados. Quando for submetida, a mesma ficara n o estado “Concluido por Candidato” e pendentede ..
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validagdo nos SAC/Gabinete de Apoio a Mobilidade. w1 Eo

3. Editar Candidatura e Adicionar Documentos

Documentos de Candidatura de Mobilidade In

Apbs criar a Candidatura, clique em [# [EDITAR DADOS] , para consultar e alterar os dados
introduzidos (caso seja necessario).
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Para adicionar documentos, escolha a opgao associada a candidatura. Verifique a lista de
documentos obrigatorios e registe-os

4, Submeter

Apoés a Candidatura devidamente registada e os documentos obrigatérios associados, é necessario Submeter Candidaturade Mobildade Inde Aluno
submeter a mesma para validagao dos Servicos Académicos/Gabinete de Apoio a Mobilidade. :
Para tal, clique em Submeter 2], de modo a que o processo seja submetido ao Gabinete de Apoio a
Mobilidade para validagao.

Poderd aqui adicionar uma Observacao , e deve no final clicar em Submeter

Submeter | Cancater

5. Duvidas/Sugestodes

Para o esclarecimento de quaisquer duvidas, consulte SAC.Online - o Balcdo Online dos Servigos Académicos [http://atendimento.sac.uevora.pt]
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